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 نقذنح  

ًهدف هرا اًدًٌٍ إًى دىطٌه ُىعفٍ اًظِعٌح اًخٌسًح ػىي هٌفٌح اًذعاٍُ ُع ػالاخ الاشذتاٖ 

ةعٌٌِاخ ػسٍ الأُىاي ودِىًٍ الإزهاب، ةِا ًذىافم ُع ٓغاَ ُوافؼح ػسٍ الأُىاي ولائؼذه 

اًذٔفٌرًح وٓغاَ طسائّ الإزهاب ولائؼذه اًذٔفٌرًح. ًؼذىي اًدًٌٍ عٌى آًٌاخ دكٌلح ًضِاْ عدَ 

 دٔتٌه اًِذتسعٌٕ أو اًِسذفٌدًٕ أسٔاء دٔفٌر هرٖ الإطساءاخ.

 

 أولًا: الذعشًـاخ الأساسٌح  

 :عٌٌِح دؼىًٍ الأُىاي اًِوذستح ةطسق ػٌس كآىٌٓح إًى أُىاي دتدو ُشسوعح  ػسل الأنىال

 ُٕ خلاي اسذخداَ وسائٍ ُشٍ اًذتسعاخ أو الأٓشطح اًخٌسًح.

 :دلدًّ أي دعّ ُاًٍ ةشوٍ ُتاشس أو ػٌس ُتاشس ًشخص أو ُٔغِح دلىَ  دهىًل الإسهاب

 ةأعِاي إزهاةٌح دؼر ػطاء اًذتسعاخ أو الأٓشطح الإٓسآٌح.

 :اًشخص اًري دشٌس أٓشطذه أو دتسعاده شوىهًا ػىي ازدتاطها  الهذتشع/الهسذـٌذ الهضذته ةه

 ةعٌٌِاخ ػسٍ الأُىاي أو دِىًٍ الإزهاب.

 

 ةلاغ عًذ الاصذتاٍ  ثايٌاً: نشاحل الإ 

 .   الالذضاؾ الهتذئٍ:  1 

عٌى ُىعفٍ اًظِعٌح ُساكتح اًذتسعاخ والأٓشطح اًذٍ دتدو  نشاقتح الأيضطح والذتشعاخ: -

ػٌس ُعذادج أو ػٌس ُذىافلح ُع الأهداف اًخٌسًح، ُشٍ اًذتسعاخ اًوتٌسج ػٌس اًِتسزج أو دؼىًلاخ 

 ذفٌد.ُاًٌح ػٌس ُذٔاستح ُع وضع اًِذتسع أو اًِس

اسذخداَ الأٓغِح اًداخٌٌح ًذؼٌٌٍ اًذتسعاخ والأٓشطح ًضِاْ اهذشاف أي  دحلٌل التٌاياخ: -

 أِٓاط ػٌس طتٌعٌح كد دشٌس إًى عٌٌِاخ ػسٍ أُىاي أو دِىًٍ إزهاب.



 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 .   الذقٌٌو الذاخلٍ للاصذتاٍ:  2 

اًِشذته  ًلىَ اًِىعف اًِسؤوي ةظِع اًِعٌىُاخ ػىي اًذتسع أو أًشاط حهع الهعلىناخ: -

 ةه دوْ إةلاغ اًِذتسع أو اًِسذفٌد.

دلدًّ دلسًس ُفصٍ إًى ُدًس الاُذشاي أو وػدج اًذؼسًاخ اًِاًٌح اًداخٌٌح  الذقٌٌو الأولٍ: -

ا ًلاشذتاٖ وًؼدد دزطح اًِخاطس. ًٌ  ًٌظِعٌح، ًذضِٕ دؼٌٌلًا أوً

 .   ادخار القشاس ةالإةلاغ:  3 

اطعح اًذلسًس ودلٌٌّ ُدي خطىزج اًىضع، وًلسز ُا ًلىَ ُىعف الاًذزاَ ةِس نشاحعح الإداسج: -

 إذا هاْ ًظث دلدًّ ةلاغ إًى اًظهاخ اًِخذصح.

كتٍ الإةلاغ اًخازطٍ، ًذّ اًذٔسٌم ُع وػدج اًذؼسًاخ اًِاًٌح  الذًسٌق نع وحذج الذحشًاخ: -

 داخٍ اًظِعٌح ًضِاْ دكح اًِعٌىُاخ وسسًذها.

 .   الإةلاغ إلى الخهاخ الهخذصح:  4 

َ اًتلاغ ةشوٍ زسٍِ وسسي إًى وػدج اًذؼسًاخ  التلاغ: دقذًو - لدَّ ًُ فٍ ػاي دأهد الاشذتاٖ، 

 اًِاًٌح أو اًظهاخ اًِخذصح الأخسي وفلًا ًلإطساءاخ اًِذتعح.

ًذضِٕ اًتلاغ طٌِع اًذفاصٌٍ اًِذعٌلح ةاًذتسع أو أًشاط اًِشذته ةه، ُشٍ  نحذىًاخ التلاغ: -

 ٔشاط، اًىسائم اًداعِح، وأي ُعٌىُاخ أخسي ذاخ صٌح.اسّ اًِذتسع أو اًِسذفٌد، طتٌعح اً

    

 

 



 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 ثالثاً: آلٌاخ عذم دًتٌه الهذتشع أو الهسذـٌذ   

 .   الذعانل الحزس:  1 

ًظث عٌى اًِىعفٌٕ دظٔث طسغ أسئٌح ُتاشسج أو ػٌس  دخًث الاسذـساساخ الهضتىهح: -

 ُعذادج كد دشٌس شوىن اًِذتسع أو اًِسذفٌد ػىي أٓه كٌد اًِساكتح.

دظٔث دلدًّ أي ٓصائؽ أو ُشىزج كد ًفهّ ُٔها اًِذتسع أو اًِسذفٌد  عذم دقذًو الًصائح: -

 أْ ٓشاطه دؼر اًِساكتح.

   .   الاسذهشاس ؿٍ دقذًو الخذنح ةضمل طتٌعٍ:2 

ًظث عٌى اًِىعفٌٕ الاسذِساز فٍ ُعاًظح طٌتاخ اًِذتسع أو اًِسذفٌد  اسذهشاس الذعانل: -

 ةشوٍ طتٌعٍ، ُع اًؼسص عٌى عدَ إعهاز أي دؼٌس فٍ اًذعاٍُ كد ًشٌس اًشى.

اًؼفاظ عٌى ِٓط طتٌعٍ ُٕ اًذىاصٍ ُع اًِذتسع أو اًِسذفٌد دوْ  الذىاصل العادي: -

 لاكح.إػداز أي دؼٌٌس ػٌس ُتسز فٍ اًع

 .   السشًح ؿٍ الذعانل:  3 

اًذأهٌد عٌى أْ طٌِع إطساءاخ اًتلاػاخ إًى اًظهاخ اًِخذصح دذّ ةسسًح داُح، سشًح التلاغ:  -

 وًظث أْ دتلى هرٖ الإطساءاخ ُؼصىزج فلط عٌى اًِعٌٌٕٔ ةالأُس.

دإٌُٔ طٌِع اًتٌآاخ واًِعٌىُاخ اًِذعٌلح ةاًِذتسع أو اًِسذفٌد  حهاًح الهعلىناخ: -

 ًِشذته ةه ًِٔع أي دسسًث ػٌس ُتسز كد ًؤدي إًى هشف اًذؼلٌلاخ اًظازًح.ا

 

 



 
 
 
 
 
 

  

 

 

 ساةعاً: الهذاةعح ةعذ الإةلاغ   

 .   سصذ نسذهش:  1 

الاسذِساز فٍ ُساكتح ٓشاط اًِذتسع أو اًِسذفٌد ةعد الإةلاغ ًضِاْ عدَ  نذاةعح الأيضطح: -

 ٍ وفلاً ًٌِعاًٌس اًلآىٌٓح.دوساز الأٓشطح اًِشتىهح، واًذأهد ُٕ اسذِسازًح اًذعاُ

ُساطعح أًذائع اًذٍ دصٍ ُٕ اًظهاخ اًِخذصح ودؼدًص اًسظلاخ اًداخٌٌح ةٔاءً  دحلٌل الًذائد: -

 عٌى اًذطىزاخ اًظدًدج.

 .   الذقاسًش الذوسًح:  2 

دلدًّ دلازًس دوزًح ًلإدازج اًعٌٌا فٍ اًظِعٌح ػىي اًؼالاخ اًذٍ دّ  سؿع الذقاسًش للإداسج: -

 غ عٔها، والإطساءاخ اًذٍ دّ ادخاذها.الإةلا

إطساء ُساطعح داخٌٌح دوزًح ًٌذأهد ُٕ أْ طٌِع الإطساءاخ دِر وفلاً ًٌدًٌٍ نشاحعح داخلٌح:  -

 وًٌلىإٌٓ اًِعِىي ةها.
  

 خانساً: الحهاًح القايىيٌح للهىظـٌٌ      

ًضِٕ اًدًٌٍ دىفٌس اًؼِاًح اًلآىٌٓح ًٌِىعفٌٕ اًرًٕ ًتٌؼىْ عٕ ػالاخ  حهاًح الهتلؼٌٌ: -

 الاشذتاٖ، ةِا فٍ ذًى ػِاًح هىًادهّ وضِاْ عدَ دعسضهّ لأي ٓىع ُٕ الآذلاَ.

دىفٌس اسذشازاخ كآىٌٓح ًٌِىعفٌٕ عٔد اًؼاطح ًِساعددهّ فٍ  الاسذضاسج القايىيٌح: -

 ءاخ اًلآىٌٓح.اًذعاٍُ ُع ػالاخ الاشذتاٖ وفلاً ًلإطسا

      

 

 



 
 
 
 
 
 

  

 

 

 سادساً: الذذسًث والذىعٌح  

 .   ةشاند دذسًتٌح:  1 

دٔغٌّ دوزاخ ددزًتٌح دوزًح ًٌِىعفٌٕ ػىي هٌفٌح اًذعسف عٌى عٌٌِاخ دذسًث نسذهش:  -

 ػسٍ الأُىاي ودِىًٍ الإزهاب واًذعاٍُ ُعها وفلاً ًلإطساءاخ اًلآىٌٓح اًِعِىي ةها.

سٌٔازًىهاخ عٌٌِح دساعد اًِىعفٌٕ عٌى فهّ هٌفٌح  علد وزش عٍِ دذضِٕوسش عهل:  -

 دطتٌم اًدًٌٍ فٍ اًِىاكف اًفعٌٌح.

 .   الذىعٌح ةالهسؤولٌاخ:  2 

دىعٌح اًِىعفٌٕ ةِسؤوًٌادهّ الأخلاكٌح واًلآىٌٓح فٌِا ًذعٌم دىضٌح الهسؤولٌاخ:  -

 ةالإةلاغ عٕ الأٓشطح اًِشتىهح ودوزهّ فٍ ػِاًح اًظِعٌح.

دشظٌع اًِىعفٌٕ عٌى الإةلاغ عٕ أي ٓشاط ًشٌس اًشى دوْ خىف لاغ: الذضخٌع على الإة -

 ُٕ اًعىاكث، ُع اًذأهٌد عٌى أهٌِح دوزهّ فٍ اًؼفاظ عٌى سِعح اًظِعٌح.
  

 ساةعاً: الذحذًث الذوسي للذلٌل      

إطساء ُساطعح سٔىًح ًٌدًٌٍ ًذؼدًشه وفلًا لأي دؼٌٌساخ فٍ اًذشسًعاخ أو ةٔاءً  نشاحعح سًىًح: -

 ى اًؼالاخ اًذٍ دّ اًذعاٍُ ُعها.عٌ

اًذعاوْ ُع ختساء كآىٌٌٕٓ وُإًٌٌ ًضِاْ أْ اًدًٌٍ ًذِاشى ُع أػدز  إصشاك الختشاء: -

 اًِذطٌتاخ واًِعاًٌس اًلآىٌٓح.

 

 

 



 
 
 
 
 
 

  

 

 

 ثانًا:  يهىرج ةلاغ سشي عٌ عهلٌح نضذته ةها

 نعلىناخ عٌ الخهح الهتلؼح

الخهح 

 الهتلؼح

 اًهادف اًِدًٔح اسّ اًظهح

   

 الهتلؽ

 اًعٔىاْ اًىعٌفح الاسّ

   

 زكّ الادصاي اًتسًد الاًوذسوٍٓ أًِطلح

      

 نضهىى التلاغ

 اًتسًد الاًوذسوٍٓ اًهادف اًِدًٔح أًِطلح اسّ اًِشذته ةه

     

 زكّ اًهىًح
 

 اًظٔسٌح
 

 ) ( أخسي ) ( دؼىًٍ ) ( ٓلدا   ) ( شٌى ٓىع اًعٌٌِح اًِشذته ةها

اًعٌٌِح اًِشذته كٌِح 

 ةها
 هذاةح: زكِاً:

 ) ( طسًِح أصٌٌح ) ( ػسٍ أُىاي ) ( دِىًٍ إزهاب دصٌٔف الاشذتاٖ

 زكّ اًؼساب اًتٔوٍ ًٌِشذته ةه ) إْ وطد( اسّ اًتٔى )إْ وطد(

  أستاب الاصذتاٍ

- ................................................................................................................... 

- ................................................................................................................... 

   الهالٌح / الًٌاةح العانح سعادج نذًش عام الذحشًاخ

  اًسلاَ عٌٌوّ وزػِح الله وةسهاده

   دظدوْ أعلاٖ ةلاػٔا عٕ عٌٌِح ُاًٌح ُشذته ةها ، آٍُ الاطلاع وادخاذ ُا دسوْ

   اًىعٌفح    الاسّ              اًخذّ اًسسٍِ 
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