
 

 

 

 

 

سٌاساخ الصشف للتشامج 

والمصـــشوفاخ الإداسًح  والأهشطح

 والعمـىمٌح
 

الذعىج والإسشاد ودىعٌح جمعٌح 
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 اللجوح الذوفٌزًح
 هعتبررـ تيع،ع ررى  ىرر  ٌررـ لوررؼ  ع أتعتبررـ لوىرّررت لوتّة،ؾهررتع مرر  ٌعتٍررؼ  لو ررـ   

لري -ٌستّؼلت لو ـ  لوٍعتىةت تيع،عرى  ِ ىي،رى  هر،رق وىٍسرئ و،ْ  رْ شةرا ل ٌريله 

ػ رر  لوّدرريػ أ  تصـهررـ لوأرر،مىت أ  ل تٍررىػ لبنررعىؿلت لوبّم،ررت أ   -بصسررا لظت ى رر 

 نـلء للاشت،ىذىت.

اُ ل تٍررىػ لوىرّررت لوتّة،ؾهررت    ت ررـ  هّأررؤ  ّرر  ِةدررت ٌىو،ررتع هسررتىقً بىوظررـ ؿ  

ّة،ررؾمى بأررمي  ررى،َ بيل ررؼت لوٍسررتّؼلت لوّتىٌ،ررت لوٍسررتعٍىت وررؼ  لورٍع،ررت ت

 ػبدرررى  واذرررـلءلت لوٍصى رررب،ت لوٍعتٍرررؼ ع  هعتبرررـ ٌرررؼهـ لوأرررئ ُ لوٍىو،رررت  لبػلؿهرررت 

 ٌسئ لا   ْ  صت تّة،ؾ مؾٓ لبذـلءلت.

 

 سوذ الصشف

 
يػع أ  هعتبـ  ّؼ لو ـ  مي لوٍستّؼ لوّتىٌ  لوؾ  هر،ق  ٌّىء لو ّىػهق ػ   لوّد

هر،ق  رصا لوّدريػ ٌرْ لوبّرن بٍيذرا لوأر،مىت لوٍسرصيبت  ىر  لورٍع،رت  بصسرا 

 لبذـلءلت لوٍعتٍؼ .

 رريلء  وىبررـلٌز  ل ِأررؼت أ  وىٍ ررىؿهع لوعىٌررت -هررتَ  ررؼلػ ٌ ررىؿهع لورٍع،ررت  - أ

 بٍيذا  ّؼلت  ـ ع ببشؼ  لوؼـق لوتىو،ت: - لبػلؿهت

لوّحـهرررتع  ىررر  ألا هتررررى ف ِدرررؼل  ٌرررْ   رررؼ  لوّأرررىغ أ  ٌرررْ   رررؼ  لوٍ رررـ  ىت  .1

 ؿهىه. 11.111لوسدع لوٍصؼػ وى ـ  لوّدؼ  

 ؿهىه. 11.111بأ،ن  ى  اشؼ  لوبّيك لوٍتعىٌي ٌع ى  لحـ ٌْ  .2

 شيلوت بّم،ت. .3

هتَ لوتؤلؼ ٌْ ل تمٍىه لوٍعىٌىت ورٍ،  ٌسيغىت لو ـ ع  اؿ ىق لوٍستّؼلت  - ب

لوٍعت ررر،ْع  ل تٍرررىػ لوؼلورررت  ىررر  ؽورررنع  الٍرررىه لوتيع،عرررىت  ى، رررى ٌرررْ لوٍررري ة،ْ 

 لو ـ  ٌْ لوىرّت لوتّة،ؾهت ػبدى  واذـلءلت لوٍعتٍؼ .

 



  

 

 

 

 الصشف على التشامج والأهشطح
دذم عملٌح الصشف على التشامج والأهشطح فٍ الجمعٌح فٍ ضىء مذطلتاخ الخطح 

الذشغٌلٌح ومىاصهذهـا  وو لشبتـح مـى المـاهن  مـى عـئة دعتذـح همـىرص فلـث الصـشف 

 ٍ ون ًحذىي همىرص فلث الصشف على الأجضاء الذالٌح:على الوشاط  وًوتغ

 ب،ىِىت لبػلؿ  أ  لودسَ لوٍعّ  بؼىا لو ـ . .1

 ب،ىِىت لوبـِىٌز أ  لوّأىغ أ  لوبّؼ لوٍـلػ لو ـ  و . .2

تصؼهررؼ ؿعررَ لوبّررؼ أ  لوبـِررىٌز  رر  ٌيلفِررت لوعررىً  رر  شررىه تررَ ل تٍررىػٓ  ، ررى  .3

  لوـ ،ؼ لوٍعتٍؼ.

 تيع،  لبػلؿ  لوؼىوبت وى ـ . .4

 ل تٍىػ  ىشا لو لاش،ت. .5

تيع،  ٌؼهـ لوأئ ُ لوٍىو،ت  لبػلؿهت بٍى هة،ؼ تي ـ لوـ ،ؼ ٌْ ظرلاه لوٍيلفِرت  .6

 أ  ٌْ ظلاه  ذيػ تبـع  ػ َ وىبـِىٌز.

تررتَ لوٍّىعىررت ٌررْ بّررؼ فظررـ بٍيل دررت ظؼ،ررت ٌررْ لبػلؿ  لوٍىو،ررت   تىتررقً لبػلؿ   .7

بىوّسبت لو  لبػلؿ  لوتر  بتيط،ض ل  بىب  ٌؼ  لوصىذت لو  تعيهع ٌبىغ لوٍّىعىت 

  صا ٌّ ى لوٍبىغ شت  لا هتـتا  ى، ى  رق ٌىو   ،ٍى بعؼ(.

   شىه  ؼً تي ـ ؿ ،ؼ وى ـ   ى  بـِىٌز أ  ِأىغ ٌرىع هرتَ ا رؼلػ ٍِريؽد ػىرا 

ٌّىعىت ب،ْ بّيػ لوٍيلفِت  ل تٍىػٓ ٌرْ عبري لوٍعريه بىو رلاش،تع  بعرؼ اتٍرىً  ٍى،رت 

 بٍيذا  ّؼ لو ـ . لوٍّىعىت هتَ اذـلء  ٍى،ت لو ـ 

 

 ًحذىي همىرص فلث المواقلح ةٌى ةوىد المىاصهح على التٌاهاخ الذالٌح:

 لوبّؼ / لوبـِىٌز لوٍـلػ لوّدي او، . .1

 لوبّؼ / لوبـِىٌز لوٍـلػ لوّدي ٌّ .  .2

ٌيل دررت ٌرىررد لبػلؿ   ىرر  اذررـلء لوٍّىعىررت بعررؼ تؤل،ررؼ اػلؿ  لوأررئ ُ لوٍىو،ررت  .3

 لوبّؼ لوٍـلػ لوّدي ٌّ . لبػلؿهت  ى  تي ـ ؿ ،ؼ    

 تصؼهؼ ِي ،ت لوٍّىعىت مي م  ِدي ِ ىي  أً ِدي ٌئعت وص،ْ   يه ٌّض و . .4

 



  

 

 

 

 سوذاخ الصشف
ًذم دحشًش سوذ صشف عوـذ سـذاد المصـشوفاخ ةمىجـث شـٌساخ م ـحىةح مـى قتـ  

الجمعٌح على وحـذ التوـىا الذـٍ ًجـشي الذعامـ  معهـا  وًحذـىي سـوذ الصـشف علـى 

 التٌاهاخ الذالٌح:

 ل َ لوٍستة،ؼ .1

 ل َ لوبّن لوٍسصيب  ى،   ؿعَ لوصسىب .2

 لوٍبىوغ بى ؿعىً  لوصـ   .3

 ؿعَ لوأ،ن لوٍسصيب .4

 أ بىب لو ـ  .5

 لوتيذ،  لوٍصى ب  وعٍى،ت لو ـ  .6

تيع،  لى رت ل ػرـل  لوتر  لنرتـلت  ر  ا رؼلػ  ٌـلذعرت  رّؼ لو رـ   أ رؼٓع  .7

 ؿلذع ع ٌؼهـ لوأئ ُ لوٍىو،ت  لبػلؿهت(

     شؼ ػ لو لاش،ىت لوٍىو،ت لوٍعيوت و َ تيع،  أ صىب لو لاش،ت .8

 

 الشٌساخ
لوأرر،ن مرري لو ررن  لوٍسررتّؼ لودررىِيِ  لوررؾ  هررتَ بٍيذبرر  ػ رر  لوّدرريػ ٌررْ عبرري  - أ

 لوبّن وىٍستة،ؼع  هـل    ،  ٌى هى :

 ؽلـ للا َ لو ـهض وىر ت لوٍستة،ؼ  .1

 تسر،ي لوٍبىغ لوٍؼ يع بى ؿعىً  لوصـ   .2

 للا تٍىػ ٌْ  ىشا لو لاش،ت  .3

ا رررؼلؿ أ  نررر،ن برررؼ ُ  رررّؼ  رررـ  نررر،نع لٍرررى هصترررـ  ىررر  غ،رررـ عسرررَ هصترررـ  - ب

 لوصسىبىت أُ هديً بب ؼلػٓ.

 

 

 

 



  

 

 

 

 

هـ ق ٌر  أ ري  رّؼ  رـ  لوأر،مىت لى رت لويجرىيق لوٍبرـؿ  وى رـ  بٍرى  ر  ؽورن  - ت

نررـ غ لوتعىعررؼ  لوررؼ  ع  هتررؤوع  ررّؼ  ررـ  لوأرر،مىت ٌررْ أ رري ودسررَ لوصسررىبىت 

لوأ،مىت  غـلض لوٍـلذعرتع   غـلض اجبىت لود،ؼع  ِسعت جىبتت    ػ تـ  ّؼ  ـ 

أ  ٌررْ ظررلاه ٍِرريؽد  ورر  ٌررْ لوّتررىً لوصى رريب  لوٍررىو  بعررؼ لوتؤلررؼ ٌررْ ل ررت،ةىء 

 لوّتىً لوصى يب  وىٍتؼىبىت لوـعىب،ت لوٍتعىدت بب ؼلؿ لوسّؼلت لفو،ت.

 

هرا ظتَ ٌستّؼلت لو ـ  أ  لوتؤن،ـ  ى، ى بٍى هة،ؼ لوٍـلذعتع عبي ل تٍىػ  رّؼ  - ث

ن،ـ  ى، ى أهظى بٍى هة،ؼ لو ـ  بٍررـػ ا رؼلؿ لبؽُ أ  لوأر،ن لو ـ ع لٍى هرا لوتؤ

 ب ةت ِ ىي،ت.

   شىورت تصـهرـ لوأر،ن وٍريؿػ ظؼٌرت أ  أ ريه جىبترت أ  ٌتؼل ورت أ  تسرؼهؼ اهررىؿلت  - د

  ٌى نىب  ؽون هىقً لوص يه  ى   ّؼ تص ،ي  عبع( بىوأ،ن.

رىٓ لوغ،ـ هرا شت  ه بض  ّؼ  ـ  لوأ،مىت ػو،ي اجبىت  ى  ابـلء ؽٌت لورٍع،ت ت - س

أُ هيع  ٌستىَ لوأ،ن  ى  ٌتْ لوسّؼ ٌ  ؽلـ للا َ لوـبى   بٍى هة،ؼ ل تلاٌ  

 لوأ،ن ٌ  لوص يه  ى   ّؼ عبع    لوصىلات لوٍيذبت وؾون.

ل  ي أُ تتَ لوٍؼ ي ىت بعؼ ل تلاً ل  رّى  لوٍريؿػ   اػظىو رى وىٍسرتيػ ىتع    

ع،رررىً لوٍررريؿػ بتّة،رررؾ  درررؼٓ ٌررر   وىأرررـلءع أ  بعرررؼ أ  بعرررؼ تسرررى،ٍ ى وىر رررت لوؼىوبرررت

ٌّ رى ٌدرؼٌى  اؽل لعتظرت  لورٍع،تع  هريف وىٍؼهـ لوعىً لبهعىف ب رـ  لود،ٍرت أ  أذرقلء  

 لوظـ ؿ  ؽون بأـغ لوص يه  ى  لوظٍىِىت لومى ،ت عبي ل ٌـ بىو ـ .

عبي ٌيل دت لوىرّت لوتّة،ؾهرت  ىر   رـ  أهرت ٌبرىوغ ِت،ررت تعىعرؼلت أ  ٌأرتـهىت  .1

َ لوأئ ُ لوٍىو،ت بىوتصدق ٌْ أُ لوٍبىغ لوٍؼىيب  ـ   هؼىبق هرا أُ هديً عس

 ٌى مي  لؿػ بأـ غ لوتعىعؼع  أُ هـل   ٌى هى :

 أُ تميُ لوةيلت،ـ أ ى،ت   ى  ٍِيؽد ٌؼبيع بى َ لوٍيؿػ  ٌعتيٌت ٌّ . .2

 أُ تميُ مؾٓ لوٍستّؼلت بى َ لورٍع،ت  و،د بى َ أشؼ ٌّسيب، ى. .3

 لوت  تَ نـلإمى.اؽُ لبطى ت وىٍعىفُ  ْ ل  ّى   .4

 

 



  

 

 

 

 

ؿهىه بتيع،  ٌؼهـ  1111ا ؼلػ ٌصظـ  صص ولأ ّى  لوٍيؿػ  اؽل فلػت ع،ٍت ى  ْ  .5

لبػلؿ  لوؼىوبت و ى  أٌ،ْ لو ّؼ قع  بُ عىت  ْ ؽورن همتةر  بتيع،ر  ٌرؼهـ لبػلؿ  

  ى  لوةىتيؿ  بٍى هة،ؼ بٍؼىبدت ى وىع،ّىت  لوٍيل ةىت لوٍؼىيبت.

 ِسعت أٌـ لوتيؿهؼ  لوأـلء(. .6

ٌستعى ررررىت ل  ٍررررىه أ  لوتـٌ،ٍررررىت  ٌصىطررررـ ل ررررتلاٌ ىع ٌرررر  ل ررررت،ةىء لى ررررت  .7

للا تٍررىػلت لوٍـتبؼررت ب ررى ٌررْ ذ ررىت لبنررـل   لبػلؿ  لوٍعّ،ررت بىوٍتىبعررت  لوتّة،ررؾ 

  لوتؤلؼ ٌْ ٌؼىبدت ى وٍى تَ للاتةىق  ى، .

 

 

لوتؤلؼ بؤُ لوةىتيؿ  أ  لوٍستعى ىت وَ هسبق  ـ  ى  أُ تعتَ لوٍستّؼلت بعتَ  .8

َ (  يؿ  ؼلػ لوحٍْ. ِـ  ُ  

 

 سوذاخ الصشف الملغاج
 

هـ ررق أ رري  ررّؼ لو ررـ  لوٍىغرر  ٌرر  ِسررعت  ٌرر  تيطرر،ض  رربا لبوغررىء  للا ررَ 

 لوحلاج  وٍعؼ لوسّؼ  ٌْ اػلؿ  لوأئ ُ لوٍىو،ت  لبػلؿهت(  تيع،ع .

 

 الىثائق المؤًذج للصشف
 لومأرري   غ،ـمررى ٌررْ لويجررىيق لوٍئهررؼ  وى ررـ  مرر  لويجررىيق  لوب،ىِررىت  لوةرريلت،ـ  - أ

 ررـ  لوّةدررىت  لوترر  هرررا أُ تـ ررق ٌرر   لوٍسررتّؼلت لوٍبررـؿ   لوٍئهررؼ  وعٍى،ررىت

ٌسررتّؼلت لو ررـ  لوٍررؾليؿ   رر  مررؾٓ لولايصررتع بٍررى هة،ررؼ أِ ررى تٍررت  ىرر  لويذرر  

لو ررص،ضع  بررؤُ لوٍأررتـهىت أ  لوٍسررتىقٌىت أ  ل نررغىه أ  لوعررؼٌىت عررؼ تٍررت و ررىوض 

تمرريُ مررؾٓ لويجررىيق  لوب،ىِررىت  لوةرريلت،ـ رررا أُ لورٍع،ررت  أِرر  عررؼ تررَ ل ررتلاٌ ىع  ه

بى َ لورٍع،ت  و،د بى َ أشؼ ٌّسيب، ىع  بتيلؿهغ شؼهحت ٌدىؿبت وىترىؿهغ لوٍدؼٌرت 

. ،  

 



  

 

 

 

 

اؽل  دررؼت لوٍسررتّؼلت لوٍئهررؼ  لا ررتصدىق ٌبىررغ ٌعرر،ْ عبرري لو ررـ  ذررىف أُ هررتَ  - ب

غ أُ لو ررـ  بٍيل دررت لوىرّررت لوتّة،ؾهررت بعررؼ لوتؤلررؼ ٌررْ  ررؼً  ررىبدت لو ررـ   بأررـ

هؤظؾ لوتع ؼ لولافً  ى  ػىوا لو ـ  بتصٍي ذٍ،  لوّتىيز لوت  عؼ تتـتا  ى  تمـلؿ 

لو ـ ع  هأتـغ أُ هدرؼً ػىورا لو رـ  برؼه  ىعرؼ وىٍسرتّؼلتع  ؽورن بعرؼ اذرـلء 

لوتصد،ق لولافً  لتعىؽ لبذـلءلت لولافٌت وٍّ  ل تعؼلً لوٍستّؼ ل  ى  ٌر   ذريب 

 .   مؾل لوأؤُ ٌ  ٌستّؼلت لو ـ  اؿ ىق ِت،رت لوتصد،ق لوؾ  أُذـ 

 

 المشدتاخ والأجىس
 

 دذم عملٌح صشف المشدتاخ والأجىس وفق الذ ل   الذالٍ: 

هديً عسَ لوٍيلؿػ لوبأـهت بتر ،ق لأع ل تصدىعىت لوٍي ة،ْ  ل تٍىػٓ ٌْ  .1

 لوٍؼهـ لبػلؿ   ٌْ جَ هـ ي او  اػلؿ  لوأئ ُ لوٍىو،ت  لبػلؿهت.

لوٍىو،رررت  لبػلؿهرررت بٍـلذعرررت لأررري  لوـ لترررا  لوتؤلرررؼ ٌرررْ تدررريً اػلؿ  لوأرررئ ُ  .2

  ٍى،ىت للاشتسىب لويلؿػ     لومأع.

بعؼ لوٍـلذعت  لوتؼع،ق  أظؾ لوٍيل دت  لوتعٍ،ؼ ٌْ لوىرّت لوتّة،ؾهت  ى  لأع  .3

لوـ لتررا تدرريً اػلؿ  لوأررئ ُ لوٍىو،ررت  لبػلؿهررت بؼبى ررت عرريليَ بؤ ررٍىء لوٍرري ة،ْ 

ؿعررىً شسررىبىت َ لوبّم،ررت  هيعرر  ٌررْ عبرري لوٍرريلؿػ  لوٍبررىوغ لوترر   ررتؼ   و ررَ  أ

 لوبأـهتع  اػلؿ  لوأئ ُ لوٍىو،ت  لبػلؿهتع  لوىرّت لوتّة،ؾهت بىلا تٍىػ.

هرررتَ تيع،ررر  لوعؼرررىب ٌرررْ عبررري  رررىشا لو رررلاش،ت  ررر  لورٍع،رررت  اؿ رررىو  وىبّرررن  .4

 وى ـ .

 ًمسى صشف الشوادث والأجىس قت  الذاسًخ المحذد فٍ الحالاخ الذالٌح:

 ل  ،ىػ لوـ ٍ،ت  ٌى  ى  نىلىت ىع بأرـغ ٌيل درت لوىرّرت لوتّة،ؾهرتع لوٍيل َ  .1

  بىتبىع ِةد اذـلءلت  ـ  لوـ لتا لوٍعتٍؼ .

وٍي ررع  رر  ٌ ٍررت ظررىؿد لورٍع،ررت  هسررتىقً  ذرريػٓ اورر  ٌررى بعررؼ شىرريه لوٍي ررؼ  .2

 لوٍصؼػ و ـ  لوـ لتا.

 



  

 

 

 

 

 أظـ . وٍي ع  ّؼ ل تصدىق اذىفت  لوسّيهت للا ت،ىػهت أ  أ  اذىف  ل تحّىي،ت .3

ل  ي    لو ـ  أُ هتَ بأ،مىت وتصد،ق لوظبؽ لوؼلظى   ٌ  ؽون هريف أُ هرتَ  - أ

لو ـ  ِدؼل  ػبدى  وىديل ؼ لوٍصؼػ   ر  مرؾٓ لولايصرت ٌرْ ظرلاه لوع رؼ لوٍسرتؼهٍت 

  لوع ؼ لوٍئعتت.

تصررؼػ لرري اػلؿ   عسررَ ٌرررىلات لو ررـ  ٌررْ لوع ررؼ  لوٍسررتؼهٍت اُ  ذررؼت وررؼه ى  - ب

ب رررةت  ىٌرررت تمررريُ مرررؾٓ لوٍررررىلات  ررر  ِؼرررىق بصسرررا ػب،عرررت ِأرررىػ ىع  ومرررْ 

لوٍ ررررـ  ىت لوعىذىررررت  لوترررر  ه ررررعا للاِتتررررىؿ شترررر  هررررتَ ل ررررتعـلد نرررر،مىت و ررررى 

  لوٍ ـ  ىت لوّحـهت لوظـ ؿهت وىتأغ،ي.

 

هررتَ لوة رري  رر  لوع ررؼ  رريلء لىِررت ٌئعتررت أ  ٌسررتؼهٍت برر،ْ لوع ررؼ لوٍع  ررت  - ت

لوّحـهرررت أ  ٌ رررىؿهع وىبرررـلٌز  ل ِأرررؼتع  لوع رررؼ لوٍع  رررت وٍيلذ رررت لوٍ رررـ  ىت 

 لوتأغ،ي لوعىٌت.

لا تسررري أ    ررؼٓ  ىرر  أعسررىً لورٍع،ررت أ  أ  ذ ررت ٌسررتعؼٌت و ررى برري لع ررؼ   - ث

 نع ،ت تستعؼً ٌْ عبي ٌي ع ٌع،ْ  تسري  ى، .

هرا لوة ي ب،ْ لوع ؼ  لوؼليٍت  لوٍئعتت  لا هريف لوؼٌز ب،ّ ٍى    شسىب  لشؼ  - د

 شت   وي  ـ ت وّةد لوأعص.

بىت  ل ذيؿ أ  ل ذيؿ لبطى ،ت أ  لوٍمى آت أ  لوصيل ق أ   ىع لا هريف  ـ  لوٍـت - س

 لوٍي ة،ْ ٌْ لوع ؼ لوٍستؼهٍت.

لا هريف  ـ    ؼ  ٌىو،ت وٍي ع ٌى ٌرْ ٌع  رىت   رؼ  ٌىو،رت ٌعؼرى  وٍي رع  - ط

  ظـ.

تعتبـ لوع ؼ لوٍسرتؼهٍت   رؼ  نع ر،ت لا هرريف ِدى رى اور  ٌي رع  ظرـ الا بعرؼ أُ  - ػ

ٍي ررع لوٍسررئ ه  ّ ررىع  ىرر  أُ هعررؼ بررؾون ٌصظررـ تررتَ تسرريهت ى  اظررلاء ػررـ  لو

ل تلاً  تسىَ هعتٍؼ ٌْ لوىرّت لوتّة،ؾهتع  لا هريف بؤ  شىه ٌرْ ل شريله أُ هع رؼ 

 شررؼ لوعررىٌى،ْ  رر  عسررَ لوصسررىبىت أ  لوـعىبررت لوٍىو،ررت بىوع ررؼ لوٍسررتؼهٍت  ؽوررن 

 وىٍصى تت  ى  ِتىً لوظبؽ لوؼلظى .

 



  

 

 

 

 العُهذ الم ذذًمح
  لوٍبىررغ لوررؾ  هسررىَ  شررؼ لوٍرري ة،ْ أ  لوٍتعررى ِ،ْ ٌرر  لوعُ ررؼ  لوٍسررتؼهٍت مرر

لوّحـهرت  لوعىذىرت   رق لشت،ىذرىت لوعٍري  ريلء   لورٍع،ت وى ـ  ٌّ   ى  لوٍؼ ي ىت

ألىِت وّأىػىت  بـلٌز لورٍع،ت أ  وىٍ ىؿهع  للاشت،ىذىت لوعىٌت  لبػلؿهتع  ىر  أُ 

 ٍع ص ٌْ لوّةىؽ.هتَ تعيهع لوٍبىوغ لوٍ ـ  ت  ّؼٌى هأىؿ  لوٍبىغ لومى  لو

 

هصق وٍؼهـ  لبػلؿلت ػىا   ؼ نع ر،ت وٍري ة، َ اؽل لعتظرت لشت،ىذرىت لوعٍري  - أ

ؽونع بأمي لتىب  هصرؼػ  ، رى لوصرؼ ل ع ر  وىع رؼ   ٌررىلات لو رـ ع هدرؼً اور  

 لوىرّت لوتّة،ؾهت وىٍـلذعت  للا تٍىػ.

 هصـؿ ػىا لوع ؼ  لوٍىو،ت ٌْ أ ي  ِسعت  ى  لوّصي لوتىو : - ب

هـ رري ودسررَ لوصسررىبىت بعررؼ ل تٍررىػٓ ٌررْ عبرري لوىرّررت لوتّة،ؾهررتع  ذرري ل  رري:  .1

 تصـهـ  ّؼ  ـ  لوأ،ن أ  تصيهي لود،ٍت.

 لوّسعت لويش،ؼ : تبد  ٌ  لور ت لوؼىوبت وىع ؼ  لوٍستؼهٍت. .2

هتَ ا رىػ  لوّترـ  ر  لوصرؼ ل ع ر  وىع رؼ  لوٍىو،رت لري جلاجرت أنر ـ لصرؼ أع ر ع  - ت

ع  تتعرررؾ لوىرّرررت لوتّة،ؾهرررت لودرررـلؿ بىوقهرررىػ  أ    ىررر  طررريء لوٍبرررىوغ لوٍ رررـ  ت  عى،رررى 

 لوّد ىُ.

 هأتـغ  ،ٍْ هميُ ٌسئ لا   ْ لوع ؼ  لوٍستؼهٍت ٌى هى : - ث

 أُ هميُ ٌْ لوعىٌى،ْ لوؼليٍ،ْ    لورٍع،ت. .1

 ألا هميُ  ىٌلا     عسَ لوصسىبىت لوتىب  بػلؿ  لوأئ ُ لوٍىو،ت  لبػلؿهت. .2

 وٍـلعبت  لوتؼع،ق لوٍىو .ألا هميُ تىبعى     ورّت أ  عسَ ٌعتص بى .3

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

تُ ررـ  لوع ررؼ  لوٍسررتؼهٍت بٍيذررا  ررّؼ  ررـ  نرر،مىت أ  ٍِرريؽد تصيهرري بّمرر   - د

 وىٍي ع لوٍسئ ه  ّ ىع  لوؾ  هعؼ ٌْ أ ي  ِسعت لٍى هى :

 الو خح الىحٌذج الأص  

 ّؼ  ـ  

 ن،ن

هـ ي ودسَ لوصسىبىت 

ٌـ دى  بؼىا لوع ؼ  

لوٍىو،ت لوٍيع  ٌْ لوىرّت 

 لوتّة،ؾهت

وؼ  لو ّؼ ق تبد  

 وغـض لوٍـلذعت

ٍِيؽد تصيهي 

 بّم 
 هسىَ وىبّن

هـ ي ودسَ لوصسىبىت 

ٌـ دى  بؼىا لوع ؼ  

لوٍىو،ت لوٍيع  ٌْ لوىرّت 

 لوتّة،ؾهت

 

هٍسن ٌْ هع رؼ او،ر  بىوع رؼ  لوٍسرتؼهٍت  ررلا  ظى رى  وتسرر،ي لى رت ٌ رـ  ىت  - س

مرررؾل لورررؼ تـ  لوع رررؼ  بىوتة ررر،ي أ لا  برررؤ ه ٌرررْ  لعررر  أؽ ُ لو رررـ ع  ىررر  أُ هعظررر 

 وىٍـلذعت  لوتؼع،ق.

هتَ لو ـ  ٌْ لوع ؼ  لوٍستؼهٍت بّىء  ى   ّؼ  ـ  ِدؼ  ٌرْ أ ري  ِسرعتع  - ط

 هُعتٍؼ ٌْ اػلؿ  لوأئ ُ لوٍىو،ت  لبػلؿهتع بص،خ هـ ق ل  ي ٌ  لوٍستّؼلتع 

 هـ ي او  لوصسىبىت وىتسيهت لوٍصى ب،تع  تبد  لوّسعت وؼ  لوٍي ع ٌْ أذي  - ػ

 ىا لو ـ .لوٍؼىبدت ٌ  ػ

 ّؼٌى تدتـب لوع ؼ  لوٍستؼهٍت ٌْ لوّةىؽ هتَ ا ؼلػ لأع تةـهغ  ل تعىطت و ىع  - ؽ

وتعرريهع ٌررى تررَ  ررـ   ٌّ ررىع ٌـ دررى  برر  أ رريه أؽ ُ لو ررـ   لوٍسررتّؼلت لوٍئهررؼ  

وى رررـ ع  تدرررؼً اوررر  اػلؿ  لوأرررئ ُ لوٍىو،رررت  لبػلؿهرررت  ذررري لوٍـلذعرررت  تسرررر،ى ى 

اؽُ  ـ  نر،ن أ  هرتَ لوتصيهري لوبّمر  وىأرعص بىوؼ ىتـ ػبدى  وؼب،عت ىع جَ هصـؿ 

 لوٍسئ ه  ّ ى.

 

 



  

 

 

 

َ "  ؽون  ريؿ  ِـ هّبغ  ظتَ لى ت لوٍستّؼلت لوٍئهؼ  وى ـ  ٌْ لوع ؼ  بعتَ "ُ 

للاِت ىء ٌْ  ٍى،ت لوؼ   أ  بعؼ أُ هتَ تيع،  لوأ،ن ٌْ عبري  ظرـ نرعص ٌةريض 

عتٍ رى بعرتَ  ى  تيع،  لوأ،مىتع  هتؤلؼ ٌرْ  رؼً تمرـلؿ ػ ع رى  ع،رىً لوٍصى را ب

  ؿ ذَِ (.

 

تعظ  لوع ؼ  لوٍستؼهٍت وّتىٌ  لورـػ لوؼ ؿ   لوٍةىذئع بّىء  ى  ػىا لوىرّرت . أ

لوتّة،ؾهررتع  هُعررؼ بّت،رررت لورررـػ تدـهررـل  هـ رر  اورر  لوىرّررت لوتّة،ؾهررت  ٌررؼهـ لودسررَ أ  

لبػلؿ  لوٍسرررتة،ؼ  ٌرررْ لوع رررؼ ع جرررَ تتعرررؾ لبذرررـلءلت لولافٌرررت وتسررريهت لوةرررـ ق اُ 

  ذؼت.

بعؼ ٌـلذعت ٌستّؼلت لوع رؼ  لوٍسرتؼهٍت تصريه اور  لوصسرىبىت  ذري تسرر،ى ى  ب.

 رر  لوّتررىً لوٍصى ررب  بعررؼ تصى،ى ررىع  تصٍرري  ىرر  لوصسررىبىت لوٍسررتة،ؼ  شسررا 

ػب،عت ىع ٌ  لِتبىٓ لوٍصى ا او   ؼً تسر،ي لوع ؼ  بأمي اذٍىو   اعةىو ى    

 شسىبىت ٌرٍىت.

 ت:ت ة  لوع ؼ لوٍستؼهٍت    لوصىلات لوتىو،

   ِ ىهت لوسرّت لوٍىو،رت  هريؿػ لوٍتبدر  ٌّ رى اور  لوبّرن أ  لو رّؼ قع لٍرى أِ رى  .1

 تستعىض لىٌىت    بؼلهت لوسّت لوٍىو،ت لورؼهؼ .

 . ّؼٌى تؼىا لبػلؿ  لوؼىوبت و ى ت ة،ت ى لاِتةىء لوغـض ٌّ ى.2

أ   . ّؼ لوصىذت وّدى ى ٌْ ٌي ع او  ٌي ع  ظـ     با ٌْ ل  ربىب لىبذرىف 3

 لوٍـض أ  لوي ى  أ  اِ ىء لوعٍي.

 تتؼىا  ٍى،ت لو ـ  ٌْ لوع ؼ لوٍىو،ت لوٍستؼهٍت ٌى هى : أ.

 .ل تعؼلً  ّؼلت  ـ  ٌْ ػ ىتـ ٌؼبي ت بؤؿعىً ٌسىسىت.1

 .أُ تميُ  ّؼلت لو ـ  ٌ ىػعت ٌْ عبي  ىشا لو لاش،ت.2

سررؼلػ .هررتَ لوتيع،رر   ى، ررى بيل ررؼت لوأررعص لوٍسررئ ه  ررْ لوع ررؼ  بٍررى هة،ررؼ لو3

  ٌستّؼ بىلا تلاً أ   ّؼ عبع(.

 .تتَ لتىبت لوٍبىوغ بى ؿعىً  لوصـ  .4

 .هرا أُ هصتي   ّؼ لو ـ   ى    ع لىٍ    بىب لوٍ ـ  .5

 



  

 

 

 

 

 .أُ تميُ لوٍستّؼلت بى َ لورٍع،ت  و،د بى َ أشؼ ٌي ة، ى.6

 .أُ تميُ لوٍستّؼلت بتيلؿهغ ٌدىؿبت وتىؿهغ تدؼهٍ ى.7

لوع ؼ  لوٍسرتؼهٍت  رْ لوٍبىرغ لوٍصرؼػ و رى ٌرْ عبري  رىشا .ألا هقهؼ ٌى ه ـ  ٌْ 8

 لو لاش،ت.

ب.   شىوت تعؾؿ لوص يه  ى  ٌستّؼ ٌئهؼ وى رـ  هرتَ ل رتعؼلً ٍِريؽد ػلظىر  

هيطض ِريع لوٍ رـ   تة ر،ى،ى   لودرىيَ بر ع  هيعر  ٌرْ ٌرؼهـ اػلؿ  ٌسرتىَ لوع رؼ ع 

 ر  أطر،ق لوصرؼ ػع  هعتٍؼ ٌْ لوىرّت لوتّة،ؾهت  هميُ ؽون    شىلات ل رتحّىي،ت  

  دؽ أوع ؿهىه  عيػ  لا غ،ـ. –ؿهىه  1111 بٍى لا هترى ف ٌبىغ 

 

 العهذج المؤقذح
لوع ررؼ  لوٍئعتررت مرر  لوٍبىررغ لوررؾ  هسررىَ  شررؼ لوٍرري ة،ْ  رر  أ  اػلؿ  أ  ٌيعرر  

 ٍرري واِةررىق غ،ررـ لوٍعررـ   ع،ٍترر  بؼعررت ٌدررؼٌى  بتٍررىً  ٍى،ررت نررـلء ٌبىنررـ ٌررْ 

 لوسيق.

العهذج المؤقذح مى اللجوح الذوفٌزًح ةواء على فلث مى إداسج معٌوـح علـى  و.دعذمذ

ون ًحذد فـٍ ذـزا الطلـث مرـذاس ذـزي العهـذج ومجـالاخ الصـشف والمى ـ  الـزي 

 سذصشف له  وًحشس مى وص  وه خح  كما ًلٍ:

.ل  ي:  هـ ري اور  عسرَ لوصسرىبىت بعرؼ ل تٍرىػٓع ٌرْ أذري ا رؼلػ ٍِريؽد  رـ  1

 لوبّم  لوأ،ن أ  لوتصيهي

 .لوّسعت لويش،ؼ :  تبد  ٌ  لبػلؿ  لوؼىوبت وىع ؼ  لوٍئعتت  غـلض لوٍـلذعت.2

ب.لا ًجىص الصشف مى العهذج المؤقذح إلا للغشض الزي فلتر مى وجله  وةواء علـى 

م ذوذاخ مؤًذج للصشف د ذىفٍ الوـىاحٍ الشـسلٌح والمىضـىعٌح  كمـا ًوطتـق 

 على العهذ الم ذذًمح.

عهذج مؤقذح لأحذ الأشخاص إرا كان فٍ حىصده عهذج وعشي مؤقذـح  لا ًجىص صشف ص.

 وو م ذذًمح إلا ةعذ د ىًذها.

 

 



  

 

 

 

 

 ًشذشط فٌمى ًسىن م ؤولًا عى العهذج المؤقذح ما ًلٍ: د.

 أُ هميُ ٌْ لوعىٌى،ْ لوؼليٍ،ْ    لورٍع،ت. .1

 .ألا هميُ  ىٌلا     عسَ لوصسىبىت لوتىب  بػلؿ  لوأئ ُ لوٍىو،ت  لبػلؿهت .2

 ألا هميُ تىبعى     ورّت أ  عسَ ٌعتص بىوٍـلعبت  لوتؼع،ق لوٍىو . .3

ت ـ  لوع ؼ  لوٍئعتت بٍيذا  ّؼ  ـ  ن،مىت أ  ٍِيؽد تصيهي بّم  

  ِسعت لٍى هى : وىٍسئ ه  ّ ىع  ى  أُ  لوؾ  هعؼ ٌْ أ ي

 الو خح الىحٌذج الأص  

 ّؼ  ـ  

 ن،ن

هـ ي ودسَ لوصسىبىت ٌـ دى  

لوٍىو،ت لوٍيع  ٌْ بؼىا لوع ؼ  

 لوىرّت لوتّة،ؾهت

تبد     لوؼ تـ وغـض 

 لوٍـلذعت

ٍِيؽد 

 تصيهي بّم 
 هسىَ وىبّن

هـ ي ودسَ لوصسىبىت ٌـ دى  

بؼىا لوع ؼ  لوٍىو،ت لوٍيع  

 ٌْ لوىرّت لوتّة،ؾهت

 

تتَ تسيهت لوع ؼ  لوٍئعترت  ر  ٌرؼ  لا تتررى ف  أرـ  أهرىً ٌرْ ترىؿهغ لِت رىء لوغرـض 

أذىر ع  تدرؼً لوٍسررتّؼلت اور  لوصسرىبىت وىٍـلذعررت  لوةصرص بعررؼ لورؾ   رـ ت ٌررْ 

 ل تٍىػمى ٌْ  ىشا لو لاش،تع  بعؼ 

تيؿهؼ لوٍتبد  ٌّ ى او  لو ّؼ ق أ  لوبّرن بصسرا اذرـلءلت لوتيؿهرؼ لوٍعتٍرؼ ع جرَ 

 تسري    لوؼ ىتـ  تصٍي  ى  لوصسىبىت لوٍستة،ؼ  ػبدى  وؼب،عت ى.

 ىو،ت:ت ة  لوع ؼ لوٍئعتت    لوصىلات لوت

 .   ِ ىهت لوسّت لوٍىو،ت  هيؿػ لوٍتبد  ٌّ ى او  لوبّن.1

 . ّؼٌى تؼىا لبػلؿ  لوؼىوبت و ى ت ة،ت ى لاِتةىء لوغـض ٌّ ى.2

. ّؼ لوصىذت وّدى ى ٌْ ٌي ع او  ٌي ع  ظـ     با ٌْ ل  ربىب لىبذرىف  أ  3

 لوٍـض أ  لوي ى  أ  اِ ىء لوعٍي.

 

 

 



  

 

 

 

 

 لوٍعرررؼلت  ل ػ لت  ل جرررىث  لوٍةـ نرررىت اُ ل  ررريه لوأع ررر،ت ٌحررري ل ذ رررق  

 تر ،رررقلت لوصى رررا لفوررر     رررىيي للات رررىه    رررىيي لوّدررري لوتررر  ت رررـ  ٌرررْ 

ٌسررتيػع لورٍع،ررتع أ  هررتَ نررـلإمى   طررع ى تصررت ت ررـ  ٌي ررع أ  ٌرٍي ررت ٌررْ 

لوٍرري ة،ْ وغررـض تّة،ررؾ ٌ ررىً   ررىية َع تعظرر  ود،ررؼمى  تسررر،ى ى  رر    ررري 

ٌسرررىٍتع  همررريُ ٌسرررئ لا   ّ رررى   رررْ  رررلاٌت ى  لوع رررؼ لوع،ّ،رررت(  اجبىت رررى لع رررؼ 

 لوٍصى تت  ى، رى  شسرْ ل رتعٍىو ى شسرا ل  ريه لوٍتعرىؿ   ى، رىع   ىر  لويذر  

 لو ص،ض  ا ىػت ى او  لورٍع،ت  ّؼ لوؼىا.

لا تسرؼػ تعيهظرىت ِ ىهرت لوعؼٌرت  لا تٍرّض نر ىػ  برـلء  لوؾٌرت    ٌي رع تّت رر  

ء لى ررت لوع ررؼ لوٍسرررىت  ى،رر   رريلء  ظؼٌىترر  ٌررْ لورٍع،ررت ٌررىوَ هدررَ بتسررى،َ  اظررلا

لىِرررت   رررؼل  ِدؼهرررت أ   ،ّ،رررتع أ   رررؼلػ لودررر،َ لوٍتـتبرررت  ى،ررر  ٌرررْ لوع رررؼ لوتررر  ورررَ 

 هسىٍ ى.

هررتَ لوتعىعررؼ  ىرر  تررؤٌ،ْ لشت،ىذررىت لورٍع،ررت ٌررْ لوعررؼٌىت بٍيذررا  درريػ  ررّيهت أ  

ظؼىبىت تعٍ،ؼ و ؾل لوغـض بعؼ ل تٍىػمى ٌْ  ىشا لو رلاش،ت  ر  لورٍع،رت  ػبدرى  

 ى لاش،ىت لوٍعيوت او، .و

اُ ل تٍرررىػ  دررريػ لوعرررؼٌىت هسرررتىقً بىوظرررـ ؿ  تّة،رررؾمى بأرررمي  رررى،َ بيل رررؼت 

لوٍسرررتّؼلت لوّتىٌ،رررت لوٍتبعرررت  ػبدرررى  واذرررـلءلت لوٍّ ررري   ى، رررى  ررر  ل ِتٍرررت 

 لوؼلظى،ت وىرٍع،ت  هعتبـ لودسَ لوؼىوا وىعؼٌت لوٍعّ  ب ؾٓ ل  ٍىه  لوعؼٌىت 

 

لوعدريػع  هتؼىرا ؽورن تؤلرؼ اػلؿ  لوأرئ ُ لوٍىو،ررت  ٌسرئ ه  رْ  رصت تّة،رؾ مرؾٓ 

أ  ٌسرتصدىت لور رت لوٍدؼٌرت وىعؼٌرتع ٌرْ ظرلاه تيع،ر   لبػلؿهت  ّؼ  ـ  ػ عىت 

لودسرررَ أ  لبػلؿ  لوٍعّ،رررت برررؤُ تّة،رررؾ لوعؼٌرررت ترررَ بىوأرررمي لوسرررى،َ   ىررر  لويذررر  

 لوٍؼىيب.

 

 

 

 



  

 

 

 

 

لوٍّت ،رت  هريف ترؼهؼ  ديػ لوعؼٌىت  برؾلت لوأرـ غ لوٍّ ري   ى، رى  ر  لوعدريػ

 اؽل تي ـت  ، ى لوأـ غ لفت،ت:

.أُ همرريُ لوٍتع ررؼ عررؼ عررىً بتّة،ررؾ لوتقلٌىترر   ىرر   ذرر  ٌـطرر   رر  ٌررؼ  لوعدررؼ 1

لوٍأررـ تع  ٌعتٍررؼ ٌررْ عبرري لوىرّررت  لوسررىبدتع   ررق تدـهررـ ٌمترريب ٌررْ عبرري لور ررت

 لوتّة،ؾهت.

ؼع أ  .أُ لا هميُ عؼ ػـأ لِعةىض  لطض  ى   ئىت ل  عىؿ أ  ل ذيؿ ٌيطيع لوعدر2

 أ  تغ،ـلت  ىٌت    نمي  ٌظٍيُ لوعؼٌت لوٍؼىيبت.

 

 ةمحضـــش مجلس الإداسج ال ٌاسحاعذمــذخ ذـزي 
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