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جهعٌح الذعىج والإرشاد ودىعٌح 
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                             صلاحٌاخ نجلس الإدارج:                     

نـــر نزاعـــاج ااتذصاصـــاخ الهعـــزرج للجهعٌـــح العهىنٌـــحة ً ـــىى لهجلـــس الإدارج 

ـــزس  ـــح الهحععـــح رززا ـــ اة ونـــٌ  ة الســـل اخ وااتذصاصـــاخ فـــٍ مدارج الجهعٌ

 اتذصاصاده الآدٍ:

 اعذِاد اًسٌاساخ اًعاُح ًذزلٌم أهداف اًخِعٌح. -1

ًٌخِعٌح وُذاةعح دٔفٌرها ةعد اعذِادها إعداد اًخؼؽ الإسذسادٌخٌح واًذٔفٌرًح  -2

  ُٕ اًخِعٌح اًعِىٌُح.

 اعذِاد اًهٌاهٍ اًذٔظٌٌِح واًىظٌفٌح فٍ اًخِعٌح. -3

اعذِاد الأٓظِح واًظىاةؽ ًٌسكاةح اًداخٌٌح والإصساف عٌٌها وإحساء ُساحعح  -4

 دوزًح ًٌذزلم ُٕ فاعٌٌذها.

ًٔظاَ واًلابزح اعذِاد أسس وُعاًٌس ًزىهِح اًخِعٌح لا دذعازض ُع أرواَ ا -5

اًذٔفٌرًح واًلىاعد واًلابزح الأساسٌح والإصساف عٌى دٔفٌرها وُساكتح 

 ُدي فاعٌٌذها ودعدًٌها عٔد اًزاحح.

فذس اًزساةاخ اًتٔوٌح ًدي اًتٔىن واًِصازف اًسعىدًح، ودفع اًضٌواخ  -6

ودزصٌٌها، أو أذوٓاخ اًصسف وهضىفاخ اًزساةاخ، ودٔضٌؽ اًزساةاخ، 

ودزدًث اًتٌآاخ، والاعذساض عٌى اًضٌواخ، واسذلاَ  وكفٌها ودسىًذها،

 اًضٌواخ اًِسدخعح، وػٌسها ُٕ اًعٌٌِاخ اًتٔوٌح اًذٍ دزذاحها اًخِعٌح.

إعداد كىاعد اسذثِاز اًفابع ُٕ أُىاي اًخِعٌح، ودفعٌٌها ةعد اعذِادها ُٕ   -7

 اًخِعٌح اًعِىٌُح.

أخر اًذِىًٍ ةٌع اًعلازاخ واسذتداي الأوكاف، واًسهٕ، والاكذساض، و -8

واًذسهٌلاخ اًِاًٌح، وإحساء أي دصسفاخ أخسي ُِا ًوىْ ًٌخِعٌح فٌه ػتؼح 

 وُصٌزح ةعد دفىًع اًخِعٌح اًعِىٌُح.

 

 

 



 

 

 

 

 

صساء اًعلازاخ ودسخٌٍ ٌُوٌذها وإفساػها ًصاًس اًخِعٌح، ودأحٌسها  -9

واسذةخازها ووكفها وكتىي اًىصاًا والأوكاف واًهتاخ، ودُد صوىن أُلان 

ودخصبذها وفسشها ودعدًٌها، ودزدًث اًصوىن وإدخاًها فٍ أًظاَ  اًخِعٌح

اًضاٍُ، ودزىًٍ الأزاطٍ اًصزاعٌح إًى سؤٌح وفلًا ًلىاعد اسذثِاز اًفابع 

 ُٕ أُىاي اًخِعٌح اًِلسج ُٕ اًخِعٌح اًعِىٌُح.

 دٌِٔح اًِىازد اًِاًٌح ًٌخِعٌح واًسعٍ ًذزلٌم الاسذداُح ًها. -11

 وأُىاًها. إدازج ُِذٌواخ اًخِعٌح  -11

اعذِاد سٌاسح ُوذىةح دٔظّ اًعلاكح ُع اًِسذفٌدًٕ دظِٕ دلدًّ اًعٔاًح   -12

 اًلاشُح ًهّ، والإعلاْ عٔها.

صٌاػح سٌاساخ وصسوغ وإحساءاخ واطزح وُزددج ًٌعظىًح فٍ ُخٌس   -13

 الإدازج ووطعها ُىطع اًذٔفٌر ةعد إكساز اًخِعٌح اًعِىٌُح ًها.

 إعداد اًذلازًس اًدوزًح. -14

ِسهص ةاًزساب اًخذاٍُ واًذلازًس اًِاًٌح اًِدكلح ُٕ ُساحع دصوًد اً -15

اًزساةاخ ةعد إكسازها ُٕ اًخِعٌح اًعِىٌُح خلاي أزةعح أصهس ُٕ ٓهاًح 

 اًسٔح اًِاًٌح، وصىزج ُٕ اًِىاشٓح اًذلدًسًح ًٌعاَ اًخدًد.

 الإصساف عٌى إعداد اًذلسًس اًسٔىي ًٌخِعٌح واعذِادٖ. -16

ح اًذلدًسًح ًٌسٔح اًِاًٌح اًخدًدج وزفعها الإصساف عٌى إعداد اًِىاشٓ  -17

 ًٌخِعٌح اًعِىٌُح لاعذِادها.

دعٌٌٕ ُسؤوي دٔفٌري وُدًس ُاًٍ ُذفسػٌٕ ًٌخِعٌح، ودزدًد ُهاُهِا  -18

وصلارٌادهِا وُصاًاهِا ودصوًد اًِسهص ةتٌآادهِا وفلًا ًٌِٔاذج اًِعذِدج ُٔه، 

راًذٌهِا، وًخىش ةِىافلح وكساز دعٌٌٔهِا، وإةلاغ اًِسهص عٕ أي دؼٌٌس ًؼسأ فٍ 

 اًِسهص الاسذثٔاء ُٕ صسغ اًذفسغ.

 

 

 

 



 

 

 

 

 

دعٌٌٕ اًِىظفٌٕ اًلٌادًٌٕ فٍ اًخِعٌح، ودزدًد صلارٌادهّ  -19

وُسؤوًٌادهّ وُصاًاهّ، واًذأهد ُٕ إدِاَ دسخٌٌهّ وفلًا ًِا ًٔص عٌٌه 

 ٓظاَ اًعٍِ واًٌىابس واًلىاعد اًصادزج ةِىحته.

اًذٍ دظِٕ اًذصاَ اًخِعٌح ةالأٓظِح واًٌىابس، اعذِاد اًسٌاساخ والإحساءاخ  -21

إطافح إًى الاًذصاَ ةالإفصاذ عٕ اًِعٌىُاخ اًخىهسًح ًٌِسذفٌدًٕ واًِسهص 

واًخهح اًِضسفح وأصزاب اًِصاًس الآخسًٕ، وٓضس اًزساب اًخذاٍُ واًذلازًس 

 اًِاًٌح والإدازًح عٌى اًِىكع الإًوذسوٍٓ ًٌخِعٌح.

ودعٌٌِاخ اًخِعٌح اًعِىٌُح، واًِساحع الإصساف عٌى دٔفٌر كسازاخ  -21

 اًخازحٍ، واًِسهص، واًخهح اًِضسفح.

وطع إحساءاخ ًظِاْ اًزصىي عٌى ُىافلح اًِسهص واًخهح اًِضسفح فٍ أي  -22

 إحساء ًسذٌصَ ذًى.

اسذٌفاء ُا ًٌخِعٌح ُٕ رلىق ودأدًح ُا عٌٌها ُٕ اًذصاُاخ وإصداز اًلسازاخ  -23

 اًلاشُح فٍ هرا اًضأْ.

خِعٌح واًعٍِ عٌى إةساش أهدافها وأٓضؼذها فٍ الأوساغ ذاخ اًذعسًف ةاً -24

 اًعلاكح.

 كتىي اًعظىًاخ ةِخذٌف أصواًها، ودستٌث كسازاخ زفظها.  -25

 دعىج اًخِعٌح اًعِىٌُح ًلآعلاد. -26

وطع اًلىاعد اًلاشُح ًذٔظٌّ عٍِ اًٌخاْ ةعد دوىًٔها وهٌفٌح اًذٔسٌم ةٌٔها  -27

 واعذِادها ُٕ اًخِعٌح اًعِىٌُح.

 ُهاَ أخسي ًوٌف ةها ُٕ كتٍ اًخِعٌح اًعِىٌُح.أي  

 

 

 

 



 

 

 

 

  دصدز كسازاخ اًِخٌس ةأػٌتٌح أصىاخ اًزاطسًٕ، وفٍ راي دسااوي الأصاىاخ

 فٌعد صىخ اًسبٌس ُسحزًاً. 

  .ْددوْ وكابع الاحذِاع وكسازاده فٍ ُزظس وًىكع عٌٌه الأعظاء اًزاطسو 

  ًزم ًٌِخٌس أْ ًفىض اًسبٌس أو ٓابته واًِدًس اًِااًٍ ةاًذصاسف ُعااً فٌِاا

ًه ُٕ اخذصاصاخ ُاًٌح أو ًٔذد عٔه اخذصاصاخ ُاًٌح، وادخاذ أًِاسث دخاهها 

،وًزاام ًٌِخٌااس فٌِااا عااداها ُاإ اخذصاصاااخ دضااوٌٍ ًخاااْ دابِااح أو ُؤكذااح 

ُاإ خازحااه، وًااه ُٔااه ًٌلٌاااَ ةِااا أٓااٌؽ ةهااا ُاإ أعِاااي، وًااه الاسااذعآح ةأعظاااء 

 دفىًع اًسبٌس أو أي عظى آخس فٍ ذًى. 

  َعٌى ُخٌس الإدازج دفىًع زبٌسه أو ٓابته أو ُٕ ًساٖ ةذِثٌاٍ اًخِعٌاح أُاا

اًخهاخ ُثٍ اًىشازاخ واًِزاهّ والإدازاخ اًزوىٌُح واًخاصح وػٌسها، ودزدًاد 

 صلارٌاده ؤُزه رم دفىًع ودىهٌٍ ػٌسٖ ُٕ عدُه. 

 ًذصاسف فاٍ أُالان اًخِعٌاح اًعلازًاح ةاًضاساء أو اًتٌاع ًخىش ًِخٌاس الإدازج ا

 ةعد اًزصىي عٌى دفىًع ُٕ اًخِعٌح اًعِىٌُح فٍ ذًى.

 :ن ام رئٌس نجلس الإدارج

ُع ُساعاج الاخذصاصاخ اًِلسزج ًِخٌس الإدازج واًخِعٌح اًعِىٌُح؛ ًوىْ  -1

زبٌس ُخٌس الإدازج ُسؤولًا عٕ دفعٌٍ وُذاةعح اًسٌؼاخ والاخذصاصاخ 

 اػح ًِخٌس الإدازج، وُٕ أةسش اخذصاصاده الآدٍ:أًِ

 زباسح احذِاعاخ ُخٌس الإدازج واًخِعٌح اًعِىٌُح. . أ

دِثٌٍ اًخِعٌح أُاَ اًخهاخ اًزوىٌُح واًخاصح والأهٌٌح هافح فٍ ردود   . ب

صلارٌاخ ُخٌس الإدازج ةعد أخر دفىًع ُٕ اًخِعٌح اًعِىٌُح، وُٕ ذًى 

اًلظابٌح وهٌةاخ اًذزوٌّ ةاًِسافعح اًذسافع أُاَ اًخهاخ اًلظابٌح وصته 

واًِدافعح وًه رم الإٓواز والإكساز وػٌث إًٌٌِ وزدها واًصٌس واًذٔاشي 

والادفاق عٌى اًذزوٌّ ودعٌٌٕ اًِزوٌِٕ، وًه دفىًع ذًى ًِٕ ًساٖ ُٕ أعظاء 

 اًِخٌس أو ػٌسهّ، واًذعاكد ُع اًِزإٌُ ودىهٌٌهّ فٍ دٌى اًصلارٌاخ.

 



 

 

 

 

 

 ًصدز ُٕ ُخٌس الإدازج ُٕ كسازاخ.اًذىكٌع عٌى ُا  . خ

اًذىكٌع عٌى اًضٌواخ والأوزاق اًِاًٌح وُسذٔداخ اًصسف ُع اًِفىطٌٕ  . ز

 ةاًذعاٍُ ُع اًزساةاخ اًتٔوٌح.

اًتر فٍ اًِسابٍ اًعاحٌح اًذٍ ًعسطها عٌٌه اًِسؤوي اًذٔفٌري واًذٍ لا  . ج

عٌى أْ ًعسض دٌى  -فٌِا هى ُٕ طِٕ صلارٌاخ اًِخٌس-دزذٍِ اًذأخٌس 

 ًِسابٍ وُا ادخر ةضأٓها ُٕ كسازاخ عٌى اًِخٌس فٍ أوي احذِاع.ا

   اًدعىج لآعلاد ُخٌس الإدازج واًخِعٌح اًعِىٌُح. . ذ

 ًزم ًٌسبٌس دفىًع ٓابته ةِا ًه ُٕ اخذصاصاخ -2

 :ن ام يائث رئٌس نجلس الإدارج

ًلىَ ٓابث اًسبٌس ُلاُه فٍ راًح ػٌاةه ودوىْ ًٌٔابث فٍ هرٖ اًزاًح هافح 

 .اًسبٌسصلارٌاخ 

  الهالٍ: الهذًزن ام 

ُع ُساعاج الاخذصاصاخ اًِلسزج ًِخٌس الإدازج واًخِعٌح اًعِىٌُح وًسبٌس 

ُخٌس الإدازج؛ ًزدد ُخٌس الإدازج ُسؤولًا عٕ اًسٌؼاخ والاخذصاصاخ 

اًِذعٌلح ةاًضؤوْ اًِاًٌح ًٌخِعٌح ةِا ًزلم ػسطها، ودِؤٌه ُٕ هافح اًِىازد 

ع اًضؤوْ اًِاًٌح ًٌخِعٌح واًذأهد ُٕ ُؼاةلذها اًلاشُح ًلإصساف عٌى حٌِ

ًِذؼٌتاخ أًظاَ واًلابزح اًذٔفٌرًح واًلىاعد والأٓظِح ذاخ اًعلاكح وفلًا 

 ًلإحساءاخ اًِعذتسج ؤُها ُا ًٌٍ:

 

 

 



 

 

 

 

 اله ام والهسؤولٌاخ: 

الإصساف عٌى ُىازد اًخِعٌح وُصسوفادها واًذأهد ُٕ اسذخساج إًصالاخ عٕ  -1

 واسذلاُها.حٌِع اًعٌٌِاخ 

الإصساف عٌى كٌد حٌِع الإًساداخ واًِصسوفاخ دتاعًا فٍ اًسخلاخ اًخاصح  -2

 ةها.

 الإصساف عٌى اًخسد اًسٔىي؛ ودلدًّ دلسًس ةٔذٌخح اًخسد ًِخٌس الإدازج. -3

 الإصساف عٌى دٔفٌر كسازاخ ُخٌس الإدازج فٌِا ًذعٌم ةاًِعاُلاخ اًِاًٌح. -4

ًٌخِعٌح ًٌسٔح اًذاًٌح وعسطها عٌى الإصساف عٌى إعداد اًِىاشٓح اًذلدًسًح  -5

 ُخٌس الإدازج.

ةزث اًِلارظاخ اًىازدج ُٕ اًِساحع اًخازحٍ، واًسد عٌٌها عٌى رسث الأصىي  -6

 أًظاٌُح.

 عضى نجلس الإدارج:  

 :ًذهذر عضى نجلس الإدارج ة افح حعىق العضىًح ةالجهعٌح وعلى ارتص نا ًلٍ  

فاااااااٍ ُٔاكضااااااااده وادخااااااااذ رظاااااااىز احذِاعااااااااخ ُخٌاااااااس الإدازج واًِضاااااااازهح  -1

 .كسازاده

زباسااااح اًٌخاااااْ اًذااااٍ ًضااااوٌها اًِخٌااااس أو اًخِعٌااااح اًعِىٌُااااح واًِضااااازهح  -2

 .فٍ عظىًذها

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 : ن ام عضى نجلس الإدارج  

ًٌذصَ هٍ عظى ُٕ أعظاء ُخٌس الإدازج ةالاًذصاُاخ اًِذسدتح عٌاى عظاىًذه، ؤُهاا 

 ُا ًأدٍ:

واًِضااازهح فااٍ ُٔاكضااادها واًذصااىًر عٌااى رظااىز احذِاعاااخ ُخٌااس الإدازج  -1

 اًلسازاخ، ولا ًخىش ًه اًذفىًع فٍ ذًى.

 زباسح وعظىًح اًٌخاْ اًذٍ ًوٌفه ةها اًِخٌس. -2

 دِثٌٍ اًخِعٌح أُاَ اًخهاخ ذاخ اًعلاكح ةعد دوٌٌف زبٌس ُخٌس الإدازج. -3

خدُح اًخِعٌح وإفاددها ةختساده وُعازفه واكذساذ اًِىاطاٌع ودلادًّ اًِتاادزاخ  -4

 اًذٍ ُٕ صأٓها أًهىض ةاًخِعٌح.

اًذلٌااد ةِااا ًصاادز ُاإ اًِسهااص واًخهااح اًِضااسفح واًخِعٌااح اًعِىٌُااح وُخٌااس  -5

 الإدازج ُٕ دعٌٌِاخ.

 زعاًح ُصاًس اًخِعٌح واًِسذفٌدًٕ ُٕ خدُادها واًِذعإٌٌُ ُعها. -6

 دلدًّ اًِلذسراخ ًذؼىًس اسذسادٌخٌح اًخِعٌح. -7

 لٌله أهداف وأػساض اًخِعٌح.ُساكتح أداء اًخهاش اًذٔفٌري، وُدي دز -8

 ُساحعح اًذلازًس اًخاصح ةأداء اًخِعٌح. -9

اًذزلاام ُاإ ساالاُح، وٓصاهااح الأٓظِااح اًِاًٌااح واًِزاسااتٌح، ةِااا فااٍ ذًااى  -11

 الأٓظِح اًِذعٌلح ةئعداد اًذلازًس اًِاًٌح.

اًذزلااام ُااإ أْ اًسكاةاااح اًِاًٌاااح وٓظاااّ إدازج اًِخااااػس فاااٍ اًخِعٌاااح كىًاااح  -11

 وُتسزج.

دعٌإٌ اًِساؤوي اًذٔفٌاري، وصااػٌٍ اًىظاابف اًلٌادًاح، أو  إةداء اًسأي فٍ -12

 عصًهّ.

الاًذااااصاَ اًذاااااَ ةأرواااااَ أًظاااااَ، واًلابزااااح اًذٔفٌرًااااح، واًلىاعااااد، واًلابزااااح،  -13

 والأٓظِح ذاخ اًصٌح.

دخصاااااٌص وكااااار هاااااافي ًلاطاااااؼلاع ةِساااااؤوًٌاده، واًذزظاااااٌس ًلاحذِاعااااااخ،  -14

 واًِضازهح فٌها ةفعاًٌح.

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

أساااساز عسفهاااا، ةساااتث عظاااىًذه إلا وفلًاااا لأروااااَ أًظااااَ عااادَ إفضااااء أي  -15

 واًلابزح.

 الاعذراز عٕ اًعظىًح راي عدَ دِؤه ُٕ اًىفاء ةِهاُه عٌى اًىحه الأهٍِ. -16

 نصفىفح صلاحٌاخ الإدارج الذًفٌذًح:
 اًلٌادج اًِثٌى ًفسًم اًعٍِ ُٕ خلاي ُعاًٌس ُسرٌٌح ُذؼىزج. -1

 .ذلٌٌّ اًدوزيزةؽ الأهداف ةالاسذسادٌخٌاخ واًخؼؽ واً -2

 .زفع دلازًس دوزًح ًِخٌس الإدازج ةضأْ ُِازسادها ًٌصلارٌاخ اًِفىطح ةها -3

 زفع اًذلازًس اًِاًٌح وُضسوع اًِىاشٓح اًذلدًسًح لاعذِادٖ. -4

 زفع اًذلىًّ اًىظٌفٍ ًٌعإٌٌُ لاعذِادٖ. -5

 إصداز اًذعاٌُّ واًذعٌٌِاخ اًخاصح ةسٌس اًعٍِ. -6

 سج لاعذِادها.اًذىصٌح فٍ اًذعٌٌٕ ًٌىظابف اًضاػ -7

 .زفع دلسًس ةئٓهاء اًعلىد اًىظٌفٌح ًٌِخٌس -8

الىاجتاخ دجاٍ الزؤساء الذىاصل ةٌٌ  عضاء الهجلس والإدارج 

 الذًفٌذًح:
ًاااذّ دىحٌاااه اًااادعىج ًعلاااد احذِااااع ُااإ كتاااٍ زباااٌس اًِخٌاااس أو أراااد اًٌخااااْ اًفسعٌاااح  -1

 .عٕ اًِخٌس

اًذٔسٌم واًذضاوز ُع زبٌس اًِخٌس عدَ إًؼاء أو دأحٌٍ الاحذِاعاخ اًِخدوًح إلا ةعد  -2

 .أو زبٌس اًٌخٔح

ًااااسبٌس اًِخٌااااس أْ ًاااادعى لاحذِاااااع ػااااازا ػٌااااس ُخاااادوي ُذااااى زأي طااااسوزج ذًااااى، أو  -3

 ةٔاءً عٌى ػٌث ُٕ أعظاء اًِخٌس.

أْ ًاااذّ اًذٔساااٌم ةااإٌ زباااٌس اًِخٌاااس وأُااإٌ اًساااس والأعظااااء واًاااسبٌس اًذٔفٌاااري  -4

 .عٔد وطع حدوي أعِاي الاحذِاع

ازج اًذٔفٌرًااااااح دصوًااااااد ُخٌااااااس الإدازج ةذلسًااااااس صااااااهسي ًذظاااااإِ ًذىحااااااث عٌااااااى الإد -5

 .أدابها

 



 

 

 

 

أُااااإٌ ُخٌاااااس الإدازج هاااااى حهاااااح اًذىاصاااااٍ ُاااااع أعظااااااء ُخٌاااااس الإدازج فاااااٍ الأُاااااىز  -6

اًِذعٌلااااح ةضااااؤوْ ُخٌااااس الإدازج، وفااااٍ راااااي ػٌاةااااه ًلااااىَ ُلاُااااه ُفااااىض ُاااإ 

الإدازج اًذٔفٌرًااااح ُِاااإ ًهااااّ علاكااااح وختااااسج ةأعِاااااي اًِخٌااااس ةِىحااااث دىحٌااااه ُاااإ 

 .اًِدًس اًذٔفٌري ةاًلٌاَ ةاًِهِح إًى رٌٕ عىدج إٌُٔ اًِخٌس

لأعظاااااء ُخٌااااس الإدازج واًٌخاااااْ اًذىاصااااٍ ُااااع اًِاااادًس اًذٔفٌااااري واًِاااادًس اًِاااااًٍ أو  -7

 أي ُٕ أعظاء الإدازج اًذٔفٌرًح عٔد اًزاحح ًرًى.

 دفىًض الصلاحٌاخ:
 ًجىس رصحاب الصلاحٌح دفىًض ةعض صلاحٌاد و حسث العىاعذ الذالٌح:

 ًخىش أْ ًوىْ اًذفىًع ةضوٍ حصبٍ أو وكذٍ ًٌِسذىي اًىظٌفٍ اًذاًٍ.  -1 

 ًخث أْ ًوىْ اًذفىًع ةضوٍ ُوذىب دىافم عٌٌه اًسٌؼح الأعٌى.  -2 

 دتلى اًِسؤوًٌح عٕ اًصلارٌاخ اًِفىطح عٌى عادم ُٕ كاَ ةذفىًع هرٖ اًصلارٌاخ.  -3 

 ةاًذفىًع.ًخث أْ ًذّ إخؼاز حٌِع اًخهاخ ذاخ اًعلاكح   -4 

ًزم ًصارث اًصلارٌح الأصٌٍ اًري فىض صلارٌاده ةتعع أوهٍ اًصلارٌاخ اًِفىطح   -5 

 رٌِٔا ًسي ذًى.

فٍ اًزالاخ اًؼازبح ورالاخ اًِسض واًؼٌاب أو عدَ وحىد صارث اًصلارٌح لأي ستث فئْ     -6

ا فٍ صلارٌح اًضخص اًؼابث دعىد إًى صارث اًصلارٌح الأصٌٍ أو الأعٌى رسث دسٌسٌه

 لابزح اًصلارٌاخ.

صلاحٌاخ الهذًز الذًفٌذي للجهعٌح وفق الًظام ارساسٍ 

 للجهعٌح:
 إدازج أعِاي اًخِعٌح عٌى اًىحه اًري ًزلم ًها اًِصٌزح، واًِزافظح عٌى أُىاًها.   -1 

 إدازج ودٔظٌّ أعِاي ُىظفٍ اًخِعٌح، واكذساذ دسكٌذهّ وفصٌهّ وعلاوادهّ وإحاشادهّ. -2

 اخذصاصه.  اًذىكٌع عٌى اًِسذٔداخ اًذٍ ددخٍ طِٕ  -3 

 اًلٌاَ ةالأعِاي اًِفىض ةها ُٕ كتٍ ُخٌس الإدازج.  -4 

 رظىز احذِاعاخ ُخٌس الإدازج ُذى ُا ػٌث ُٔه ذًى.  -5 

 دلدًّ اًذلازًس اًدوزًح عٕ هٌفٌح سٌس أعِاي اًخِعٌح، ؤُاكضذها ُع اًِخٌس.  -6 

 عٕ اًخِعٌح اًعِىٌُح، أو ُخٌس الإدازج، أو اًٌخاْ أًِتثلح عٔهِا.دٔفٌر اًلسازاخ اًصادزج  -7 

اًِضااازهح فااٍ إعااداد اًذلسًااس اًساأىي عاإ أٓضااؼح اًخِعٌااح وةساُخهااا وٌُصآٌذهااا اًذلدًسًااح   -8 

 ًٌعاَ اًِاًٍ اًخدًد.



 

 

 

 

 

اًسااعٍ ًذٌِٔااح اًعظااىًح ةاًخِعٌااح ًلاسااذفادج ُاإ حهااىد وُساااهِح أهتااس عاادد ُِواإ ُاإ  -9 

 الأعظاء.

 ةأًح أعِاي ًوٌف ةها ُٕ كتٍ ُخٌس الإدازج.  اًلٌاَ -11
 

 صلاحٌاخ الهذًز الذًفٌذي الهفى ح له نٌ قتل نجلس الإدارج:  
دٌلٍ اًِوادتاخ اًىازدج ًٌخِعٌح واًلٌاَ ةاساذلاُها واًذصاسف فٌِاا ًادخٍ طإِ صالارٌاده  -1 

 وعسض اًتاكٍ عٌى اًِخٌس.

ةعح كسازاخ اًخِعٌح اًعِىٌُح وهافح اًذعٌٌِاخ اًىازدج ُٕ حهاخ الإصساف عٌى دٔفٌر وُذا  -2 

  1الاخذصاص

 دىحٌه اًدعىج ًِساعدج اًخِعٌح وُعاوٓذها عٌى أداء ُهاُها.  -3 

 ُذاةعح دٔفٌر كسازاخ ُخٌس الإدازج.  -4 

إعداد اًخؼؽ وةساُد وأٓضؼح وأعِاي اًخِعٌح والإصساف عٌى وإعداد اًذلسًس اًسأىي عإ   -5 

 أعِاي اًخِعٌح ؤُخصادها.

 اكذساذ اًٌِصآٌح اًذلدًسًح ودىًٍ ُٔاكضذها أُاَ اًخِعٌح اًعِىٌُح. -6 

 دضوٌٍ اًٌخاْ اًِؤكذح. -7

إعداد اًٌىابس اًِاًٌح والإدازًح واًذٔظٌٌِح اًذٍ دٔظّ سٌس اًعٍِ داخٍ اًخِعٌاح ودلادًِها  -8

 ًِخٌس الإدازج لاعذِادها.

 آهاء خدُادهّ.دعٌٌٕ ُىظفٍ اًخِعٌح و -9

 اًِىافلح عٌى ػٌتاخ الإحاشج اًعادًح والاطؼسازًح واًِسطٌح ًِىظفٍ اًخِعٌح. -11

 اًِىافلح عٌى اًذوٌٌف ةاًعٍِ خازج اًدواَ. -11 

 اًِىافلح عٌى الآذداةاخ اًخازحٌح ًٌِىظفٌٕ. -12 

 اعذِاد دلٌٌّ الأداء ًِىظفٍ اًخِعٌح. -13 

اًخِعٌااح ةاًاادوزاخ واًتااساُد اًِهازًااح وأًاادواخ ورٌلاااخ  اًِىافلااح عٌااى إًزاااق ُااىظفٍ  -14 

 أًلاش فٌِا لا دصًد ُدده عٕ خِسح أًاَ.

 الأُس ةصسف اًسوادث واًتدلاخ وُا فٍ روِها ودىكٌع أواُس اًصسف. -15 

 اًِىافلح عٌى رسّ اًؼٌاب واًذأخس عٌى ُىظفٍ اًخِعٌح وهافح اًخصاءاخ. -16 

 ًِذؼىعٌٕ ًٌعٍِ فٍ اًخِعٌح.اًِىافلح عٌى آظِاَ ا   -17 

ودارًخ  (3رقو )ةهحضـــز نجلس الإدارج  اللائححاعذهــذخ هـذٍ 
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