
 

 

 

 

 

 

 

 

الإداسًح  اخـــح امصلاحٌـــــلابح

 واميامٌح

جيعٌح امذعىج والإسشاد ودىعٌح 

 امجامٌاخ ةيحافظح امَياص
                                                                                                            

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 -اميقذىح:
ثهذٗ هزٯ ا٤لائحة إ٤ى لبي ٨ا ًج٥ّٞ با٤فلاحٌات الإداسًة وا٩٤ا٤ٌة والاثفالات الإداسًة بٌٮ ٠ا٘ة 

ثٝعةٌ٪ ا٤فةلاحٌات إ٤ةى ا٤ّذًةذ ٨ةٮ ا٩٤عةجوًات ا٩٤عجوًات ا٤ج٭٩ٌٌٍةة ٘ةٍ ا٤ع٩ٌّةةي حٌة  ثة٪ 

وا٤جٍ ثعه٪ ب٩ع٥٩ها ٍ٘ ل٩ا٫ اثخار ا٤ٝشاسات ٥ِى أظةغ ٨٭هعٌةة و٨سظعةٌةي وثحذًةذان ٘ة ٫ 

هزٯ ا٩٤عجوًات ث٦٩ّ ٥ِى ثأ٠ٌذ ا٦٩ّ٤ ا٤ع٩اٍِ وبا٤جا٤ٍ ا٤جخٌٙٚ ٨ةٮ ووةأا اطاىةال ا٤ٙشدًةة 

ٯ ا٤فةلاحٌات ٥ِةى ا٤جةوا٤ٍ حعة  ٍ٘ ٩٨اسظة ا٤ع٥ىة ا٩٩٤٭وحة ٩٤جخز ا٤ٝشاسي و٤ٝذ سُثبةح هةز

 أو٤وًة ٦٠ ـلاحٌة و٘ا٥ٌِجها و٩ٌ٘ا ٥ًٍ ثّشًٙان ٨ٝجمبان ٦١٤ ٨عجوى ٨٭ها و٘ٞ الآثٍ:

 أولًا: أحكاو عاىح:

 (:1ىادج )
 (.ا٩٤ا٤ٌة والإداسًة )لائحة ا٤فلاحٌات ةثع٩ى هزٯ ا٤لائحة ب

 (:2ىادج )

 امذعشًفاخ:
ٍ٘ ا٤لائحة ا٩٤ّا٬ٍ ا٩٤بٌ٭ة أ٨ا٧ ٦٠ ٨٭ها ٨ا ٤٪  ًٝفذ با٤ّباسات واط٤ٙاً ا٤جا٤ٌة أً٭٩ا وسدت

 ًٝجمٍ ا٤عٌاٛ الاٗ ر٢٤:

 .ةيحافظح امَياص امذعىج والإسشاد ودىعٌح امجامٌاخجيعٌح امجيعٌح: 

 ةيحافظح امَياص.امذعىج والإسشاد ودىعٌح امجامٌاخ جيعٌح ىجنس إداسج  ىجنس الإداسج:

ةيحافظح امذعىج والإسشاد ودىعٌح امجامٌاخ جيعٌح سبٌس ىجنس إداسج  سبٌس ىجنس الإداسج:

 .امَياص

 .ةيحافظح امَياصامذعىج والإسشاد ودىعٌح امجامٌاخ جيعٌح ماميذًش امذَفٌزي  اميذًش امذَفٌزي:

 . جذاول امصلاحٌاخ الاداسًح واميامٌح منجيعٌح )اميشفقح( امجذاول:

امذعىج والإسشاد ودىعٌح امجامٌاخ جيعٌح هٍ امسنطح امييَىحح منيسؤومٌُ فٍ  امصلاحٌح:

 منقٌاو ةعيه ىا أو ادخار قشاس ىا. ةيحافظح امَياص

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

دعٍَ قٌاو اميىظف ةعيه كنف ةئٍجاصِ وًقذو عَه دقشًش أو كشف دفصٌنٍ إمى  اميسؤومٌح:

غٌشِ ىُ سؤسابه، وًَذج عُ رمك ىحاستذه ودقٌٌيه حسث امضىاةط واميعاًٌش امذٍ أطنع عنٌها 

 قته ةذء امعيه.

 (:3ىادج )
 دسنسه اميسذىًاخ الإداسًح ةامجيعٌح:

 :٤ها ظ٥ىة الاِج٩اد ٥ِى ا٤٭حو ا٤جا١ًٍ٤و٫ ثع٥ع٦ ا٩٤عجوًات الإداسًة با٤ع٩ٌّة ا٤جٍ 

 ا٤ع٩ٌّة ا٩ّ٤و٨ٌة. (1

 ٨ع٥غ الإداسا. (2

 سئٌغ ٨ع٥غ الإداسا. (3

 ا٥٤ع٭ة ا٤ج٭ٌٙزًة (4

 ا٩٤ذًش ا٤ج٭ٌٙزي. (5

 ٨ذًش ا٤ؽسو٫ ا٩٤ا٤ٌة والإداسًة. (6

 ٨ذسال الإداسات. (7

 (:4ىادج )
 ىتادا عاىح:

ا٤جةةٍ ثج٭اظةة  ٨ةةٮ أهةة٪ ٨بةةادر الاداسا ا٩٥ّ٤ٌةةة ا٤عةة٩ٌ٥ة أ٫ ٩ًةة٭ص ا٩٤عةة و٣ ا٤فةةلاحٌات  -1

وثجٙٞ ٨ْ ٬وُ وحعة٪ ا٩٤عة و٤ٌات ا٥٩٤ٝةاا ٥ِةى ِاثٝةي وثجةٌص ٤ةي ٘شـةح ا٤ٌٝةا٧ ب٩ها٨ةي 

٥ِةةى ا٤و ةةي اط٩٠ةة٦ي وب٭ةةال ٥ِةةى ٨ةةا ظةةبٞ ر٠ةةشٯي ٘ ٬ةةي لا ١٩ًةةٮ ا٤ٙفةة٦ بةةٌٮ ا٩٤عةةسو٤ٌة 

وا٤فةةلاحٌةي ١٘ةة٦ ٨عةةسو٤ٌة ث٥ٝةةى ٥ِةةى ٠اهةة٦ ا٩٤عةةسو٣ ثّ٭ةةٍ ثحوًةة٦ ا٤فةةلاحٌة ٤ةةي 

ـلاحٌة ثّ٭ةٍ ثح٩ٌة٦ ا٩٤عةسو٣ ٨عةسو٤ٌة ٩٨اسظةجي هةزٯ ٤ج١٩ٌ٭ي ٨ٮ ا٤ٌٝا٧ بهاي و٦٠ 

 ا٤فلاحٌة.

ح١ا٧ ا٤شٜابة ا٤ذاا٥ٌة با٤ع٩ٌّةي أثؽ٦١  ذاو٣ ا٤فلاحٌات أداا ّ٘ا٤ة ٤ج٭ٌٍ٪ ظٌش ا٦٩ّ٤ و   -2

٤زا ًجو   ٥ِةى ٠ا٘ةة ا٩٤عةسو٤ٌٮ ٘ةٍ ا٤ع٩ٌّةة الا٤جةضا٧ بهةزٯ ا٤فةلاحٌات ٥ِةى ٨خج٥ةٚ 

الاداسًة وا٩٤ا٤ٌة ٨ْ ٨شاِاا ا٤ٝواِةذ ا٤شئٌعةٌة ٨عجوًاثها ول٩ٮ ٨ا ًج٥ّٞ ب داسا ا٤ؽسو٫ 

 ا٤جا٤ٌة ِ٭ذ ٩٨اسظة هزٯ ا٤فلاحٌات.

 

 



 

 

 

 

 
 

 

لا ًحةةٞ ٩٥٤خةةو٣ با٤فةةلاحٌة أ٫ ًعةةج٦٩ّ هةةزٯ ا٤فةةلاحٌة ٤فةةا٤ص أ٩ِةةا٣ أو ٜةةشاسات ثج٥ّةةٞ بةةي  -3

ؼخفةٌان و٤ةةو ٠ةةا٫ ٘ةةٍ حةةذود ـةةلاحٌجي وا٩٬ةةا ٥ًةةض٧ اِج٩ةةادٯ ٨ةةٮ ا٤عةة٥ىة اط٥ِةةى ٨باؼةةشا 

 اث  وا٤بذلات.ور٢٤ باظجث٭ال ا٤شو

4- ‎   ٘ةةٍ حا٤ةةة ٌٔةةاؤ ا٩٤عةةسو٣ ا٩٤خةةو٣ با٤فةةلاحٌة ثّةةود ا٤فةةلاحٌة ٨باؼةةشا إ٤ةةى ا٩٤عةةسو٣

اط٥ِىي إلا أ٬ي ًعوص ٍ٘ حا٤ة ٌٔاؤ أحذ ا٩٤عسو٤ٌٮ وبهذٗ ثٙادي ثشا٠٪ ا٦٩ّ٤ ولٕىي 

 ٥ِى ا٩٤عسو٣ اط٥ِىي ًج٪ ثٙوًن ـلاحٌات 

واِج٩ةةةاد ا٩٤عةةة و٣  ا٩٤عةةةسو٣ ا٤ٕائةةة  إ٤ةةةى أحةةةذ ٨عةةةاِذًي أو ٨ش وظةةةٌي ور٤ةةة٢ ب٥ّةةة٪

اط٥ِةةةىي و٥ِةةةى أ٫ ًح٩ةةة٦ هةةةزا ا٤جٙةةةوًن ـةةةٙة لا٤و٠ا٤ةةةةل ولا ًعةةةج٦٩ّ إلا ٘ةةةٍ ٌٔةةةاؤ 

 ا٩٤عسو٣ اطـ٦ٌ.

5- ‎   ًعةةوص طـةةحاؤ ا٤فةةلاحٌة ا٩٤ةةز٠وسًٮ ٘ةةٍ هةةزٯ ا٤لائحةةة ثٙةةوًن بّةةن ـةةلاحٌاثه٪ بؽةة٦١

 ضئٍ أو وٜجةٍ ٩٥٤عةجوى ا٤ةوٌٌٍٙ ا٤جةا٤ٍ ٥ِةى أ٫ ١ًةو٫ ر٤ة٢ بؽة٦١ ١٨جةوؤ وًبةٌٮ 

ًن و٨ةةةذا ا٩ّ٤ةةة٦ بةةةي وثٝةةةشٯ ا٤عةةة٥ىة اط٥ِةةةىي وثبٝةةةى ا٩٤عةةةسو٤ٌة ِةةةٮ حةةةذود ا٤جٙةةةو

ا٤فةةلاحٌات ا٩٤ٙولةةة ٥ِةةى ِةةاثٞ ٨ةةٮ ٜةةا٧ بجٙةةوًن هةةزٯ ا٤فةةلاحٌات وًةةج٪ إاىةةاس  ٩ٌةةْ 

ا٤عهات رات ا٤ّلاٜةة بةا٤جٙوًني وًعةوص ٤فةاح  ا٤فةلاحٌة اطـة٥ٍ ا٤ةزي ٘ةوك ـةلاحٌاثي 

 ظح  بّن أو ٦٠ ا٤فلاحٌات ا٩٤ٙولة حٌ٭٩ا ًشى ر٢٤.

6- ‎  ٞ٩٤ع٥غ إداسا ا٤ع٩ٌّة ٨٭ص أو ثٙوًن سئةٌغ ا٩٤ع٥ةغ او ا٥٤ع٭ةة ا٤ج٭ٌٙزًةة أو٨ةٮ ًةج٪  ًح

 ثشؼٌحي ٤ٌباؼش ٠ا٘ة أو  ضل ٨ٮ ا٤فلاحٌات والااجفاـات ا٩٩٤٭وحة ٩٥٤ع٥غ.

7- ‎   حا٤ة ٌٔاؤ ٨ذًش الاداسا أو ا٩٤وٌٚ ـاح  ا٤فلاحٌة ًج٪ ث٥١ٌٚ ٨ٮ ً٭وؤ ِ٭ي وًباؼش ٍ٘

ٜشاس ًفذسٯ ا٩٤ةذًش ا٤ج٭ٌٙةزي ٥٤ع٩ٌّةة وًحةذد ٌ٘ةي بذاًةة ٠ا٘ة ـلاحٌاثي و٨ها٨ي وب٩و   

 و٬هاًة ٘جشا ا٤ج٥١ٌٚ.

8- ‎   ً٭جهٍ ا٤جٙوًن با٬جهال ٨ذثي ا٩٤٭فوؿ ٥ٌِها بٝشاس ا٤جٙوًني أو إ٤ٕائي بٝشاس ١٨جوؤ ٨ةٮ

 ٜب٦ ـاح  ا٤فلاحٌة ا٩٤ٙوك.

9- ‎٨ةٮ  لا ًعوص طـحاؤ ا٤فلاحٌة ا٩٤ز٠وسًٮ ٍ٘ هزٯ ا٤لائحة ثٙوًن ٌٔشه٪ ٍ٘ ٠ة٦ أو  ةضل

 ـلاحٌجه٪ إلا ب٩وا٘ٝة ا٤عهة اط٥ِى.

إ٫ اثخار ا٤ٝشاس ا٩٤٭اظ  ٍ٘ ا٤وٜح ا٩٤٭اظ  ًّجبش ٨ٮ أه٪ ا٤ّوا٦٨ ا٤جٍ ثعاِذ ٥ِى   -11

ا٤٭عةةةاا وا٤جٝةةةذ٧ي حٌةةة  ًّج٩ةةةذ ٬عةةةاا هةةةزا ا٤ٝةةةشاس و٘ا٥ٌِجةةةي ٥ِةةةى ٨ةةةذى ا٤عةةةشِة وا٤ذٜةةةة 

ًعةةجذٍِ  ا٩٤ى٥وبةةة لإـةةذاسٯ ٨ةةْ ٨شاِةةاا ا٤وٜةةح ا٤ةةلاص٧ وا١٩٤ةةا٫ ا٩٤٭اظةة  ٤ةةز٢٤ي وهةةزا

إِىةةةال ـةةةلاحٌات ٨حةةةذدا ٩٥٤عةةةسو٤ٌٮ ١٤ةةةٍ ًج١٩٭ةةةوا ٨ةةةٮ إِةةةذاد ٨هةةةا٨ه٪ ٘ةةةٍ حةةةذود 

 ا٤فلاحٌات ا٩٤خو٤ة ٤ه٪ ٤جحٌٝٞ ٨ا ٥ًٍ:



 

 

 

 

 

 
 

ثحٌٝٞ ا٤جواص٫ ا٤ةذائ٪ بةٌٮ ا٤فةلاحٌات وا٩٤عةسو٤ٌات وبا٤جةا٤ٍ ثحٌٝةٞ ا٬جٍةا٧ واظةجٝشاس  -

 ا٦٩ّ٤.

-‎ ِةةذ٧ ا٤ولةةوا أو ِةةذ٧ ثٙةةوًن ٨٭ةةْ ث١ةةذط اط٩ِةةا٣ ا٤جةةٍ لا ًجخةةز ٌ٘هةةا ٜةةشاس ا٤٭اثعةةة ِةةٮ

 ا٤فلاحٌات ا٤لاص٨ة ٍ٘ ا٤وٜح ا٩٤٭اظ .

ِةةذ٧ ثٙةةوًن ا٤فةةلاحٌات ًةةسدي إ٤ةةى ا٤جةةأاٌش ٘ةةٍ اثخةةار ا٤ٝةةشاس وبا٤جةةا٤ٍ ٘ةةوات ا٤ٙشـةةة   -

ا٤ث٩ٌ٭ةةةي ٬اهٌةة٢ ٩ِةةا ٜةةذ ًجشثةة  ٥ِةةى ر٤ةة٢ ٨ةةٮ ا٤جضا٨ةةات واسثباوةةات ٜةةذ ثةةس ش ٥ِةةى ٨ش٠ةةض 

 ا٤ع٩ٌّة أ٨ا٧ ا٤ٌٕش.

11- ‎  ة ٩٤عةجوًٌٮ إداسًةٌٮ لا ١ًةو٫ ٩٥٤عةجوى اطد٬ةى حةٞ ٩٨اسظةة ِ٭ذ و ود ـلاحٌة ٩٨٭وحة

 هزٯ ا٤فلاحٌة إلا ٍ٘ حا٤ة ٌٔاؤ ا٩٤عجوى اط٥ِى أو ٨وا٘ٝة ـاح  ا٩٤عجوى اط٥ِى.

12- ‎   ا٤فلاحٌة ا٩٩٤٭وحة ٩٤عجوى إداسي واحةذ لا ًعةوص ٩٥٤عةجوى اطٜة٦ اِج٩ادهةا ٘ةٍ حا٤ةح

 ٌٔاؤ ـاح  ا٤فلاحٌة اطـ٥ٍ إلا إرا ٠ا٫ ٨ٙولة بز٢٤.

ًعوص ٤فةاح  ا٤فةلاحٌة ا٤جفةشٗ ٘ةٍ ا٤حةالات ا٤ىاسئةة ا٤جةٍ ثجى٥ة  ٩٨اسظةة ـةلاحٌات لا  -13

ثؽةة٥٩ها هةةزٯ ا٤لائحةةةي ؼةةشًىة أ٫ ًةةج٪ ا٤حفةةو٣ ٥ِةةى ٨وا٘ٝةةة ا٩٤عةةجوى اط٥ِةةى ٥ِةةى 

 الا شالات وا٤ٝشاسات ا٤جٍ ثجى٥  ا٩٤واٜٚ إ٬عاصها ٍ٘ أٜشؤ وٜح ١٩٨ٮ.

ذا ٠ة٦ ٩ٌ٘ةا ًخفةيي ًةج٪ ثحذًةذ ر٤ة٢ ِ٭ذ٨ا ًجى٥  الإِذاد ٨ٮ ٜب٦ أ٠ثةش ٨ةٮ وٌٌٙةة واحة   -14

  1بولوا أ٨ا٧ ٦٠ ب٭ذ ٨ٮ ب٭ود ا٤فلاحٌاتي وًبٌٮ ٨ٮ ا٩٤عسو٣ ِٮ الإِذاد

15- ‎ ًجفةةشٗ ـةةاح  ا٤فةةلاحٌة ب٩ةةواسد ا٤ع٩ٌّةةة ب٩و ةة  اىةةي وبةةشا٨ت ٨ّج٩ةةذا ٨ةةٮ ظةة٥ىات

أ٥ِةةى ا٤جةةٍ ثحةةذد حعةة٪ ا٩٤ةةواسد ا٩٤جاحةةة ٤ةةيي وًؽةةجشه لاِج٩ةةاد ا٤فةةشٗ أ٫ ث١ةةو٫ ا٩٤بةةا٤ٖ 

٬ٌة ا٤جٝذًشًة ٥٤ع٩ٌّة وٍ٘ حةذود الاِج٩ةادات ا٩٤ٝةشسا ١٤ة٦ ب٭ةذ ٨ةٮ ا٤ب٭ةود ٨ذس ة با٩٤ٌضا

 إلا ٍ٘ ا٤حالات الاظجث٭ائٌة ا٤زي ًٝشسها ٨ع٥غ الإداسا.

16- ‎    ث١ةةةو٫ ا٩٤عةةةةسو٤ٌة اطـةةةة٥ٌة ٘ةةةةٍ اظةةةةجخذا٧ ا٤فةةةلاحٌات وِةةةةذ٧ ثعاوصهةةةةا ٥ِةةةةى ـةةةةاح

فةلاحٌةي حٌة  ا٤فلاحٌةي و٥ًٌي ٦٠ ٨ٮ ًٝو٧ ب  شالات اظج٩١ا٣ ٨جى٥بات ا٥٩ّ٤ٌة ٨ح٦ ا٤

ًع  ٥ِى ٦٠ ٨٭ه٪ أ٫ ًعةع٦ سأًةي ٠جابةة إرا و ةذت ا٩٤خا٤ٙةةي ٘ة را أ٠ةذ ـةاح  ا٤فةلاحٌة 

 ٥ِى الإِذاد ٌ٘ج٪ ا٦٩ّ٤ ب٩و   ٜشاسٯ.

 (:5ىادج )
ثٙوك ا٤ع٩ٌّة ا٩ّ٤و٨ٌة ـلاحٌة إـذاس اطد٤ة وا٤ج٩ٌ٥ّات وا٤موابي ا٤ج٭ٌٙزًة ٤جعٌٌش ٦٩ِ 

 ٨ع٥غ الإداسا.

 



 

 

 

 

 

 (:6ىادج )
 ميجنس الإداسج إضافح ميا وسد فٍ املابحح الأساسٌح منجيعٌح امصلاحٌاخ امذامٌح:ًفىض  

1) ‎.إٜشاس أو ثّذ٦ً ا٤جو هات أو ا٩٤حاوس الاظجشاثٌعٌة ٥٤ع٩ٌّة 

2) ‎ .إ٬ؽال أو إلا٘ة أو إ شال ثّذًلات ه٥١ٌٌة ٥ِى وحذات و٨شا٘ٞ ا٤ع٩ٌّة ا٤جابّة ٤ها 

 إـذاس ٜشاس ا٤ٙف٦ طظباؤ ثأدًبٌة. (3

4) ‎ِ ٥ى و٥بات ا٤فشٗ وا٤ؽشال وأ وس ا٩٤شا٘ٞ وا٤جّاٜذات وا٤بح ٍ٘ ا٩٤٭ا٘عاتا٩٤وا٘ٝة 

 ٨ ة أ٤ٚ سًا٣.  (111111وا٩٤٭اٜفات ا٤جٍ ثضًذ ٩ٌٜة أي ٨٭ها ِٮ )
 

 : ‎ (7)ىادج  
 :ىسؤومٌح ىياسسح امصلاحٌاخ 

1) ‎ْإ٫  ذاو٣ ا٤فلاحٌات ا٩٤ش٘ٝة ثؽ٦١ ٍ٘ ٨ع٩وِها أداا ّ٘ا٤ة ٤ج٭ٌٍ٪ ظٌش ا٩ّ٤ة٦ وثمة 

٥٤عةة٥ىات وثةةذس هاي وًعةة  ٥ِةةى ٠ا٘ةةة ا٩٤عةةسو٤ٌٮ ٘ةةٍ ا٤ع٩ٌّةةة الا٤جةةضا٧ بهةةزٯ حةةذودان 

 ا٤فلاحٌات ٥ِى ٨خج٥ٚ ٨عجوًاثه٪ ا٤وٌٌٌٙة.

2) ‎ ثةةشثبي ا٤فةةلاحٌات ا٩٤ش٘ٝةةة بؽةة٦١ ٨ى٥ةةٞ و٨باؼةةش با٤وٌةةائٚ ولا ًعةةوص ٩٨اسظةةجها إلا ٨ةةٮ

 ٜب٦ اطؼخاؿ ا٩٤ٌّ٭ٌٮ سظ٩ٌان ٍ٘ هزٯ ا٤وٌائٚ.

3) ‎٦٨ ا٩٤عسو٤ٌة ٍ٘ اظجخذا٧ ا٤فلاحٌات ا٩٩٤٭وحة ٤ي.ًجح٦٩ ـاح  ا٤فلاحٌة اطـ٥ٍ ٠ا 

4) ‎ ًج٪ إ بات ٩٨اسظة ا٤فلاحٌة با٤جوٌْٜ ا١٤ا٦٨ و٤ٌغ با٤جأؼٌش. بالإلا٘ة إ٤ى و ةوؤ اٜجةشا٫

 ا٤جوٌْٜ بالاظ٪ ا١٤ا٦٨ ٤فاحبي و٤ٝ  وٌٌٙجي وثاسًخ ا٤جوٌْٜ.

ى ثحةةذد ٨عةةالات ثٙةةوًن ا٤فةةلاحٌات وحةةذود ا٤جٙةةوًن ا٥ّ٤ٌةةا ا٩٤عةة٩وا بهةةا ١٤ةة٦ ٨عةةجو (5

 إداسي و٘ٞ ٩٤ا هو واسد با٤عذاو٣ ا٩٤ش٘ٝة.

 ‎(8:)ىادج  

 امعلاقح ةٌُ امصلاحٌاخ واميسؤومٌاخ:

إ٫ ٠ةة٦ ٨عةةسو٤ٌة ثجى٥ةة  ثخوًةة٦ ا٤فةةلاحٌة ا٩٤٭اظةةبة ٩٥٤عةةسو٣ ٤ج١٩ٌ٭ةةي ٨ةةٮ ا٤ٌٝةةا٧ بهةةاي و٠ةة٦  

 ـلاحٌة ثّ٭ٍ ثح٦٩ هزا ا٩٤عسو٣ ا٩٤عسو٤ٌة ٩٩٤اسظة هزٯ ا٤فلاحٌة ٥ِى ا٤و ي ا٤فحٌص.

٨ةةٮ هةةزا ا٩٤بةةذأ ٘ةة ٫  ةةذاو٣ ا٤فةةلاحٌات ثولةةص بىشًٝةةة ٨باؼةةشا أو ٌٔةةش ٨باؼةةشا هةةزٯ  وا٬ىلاٜةةان 

 ا٩٤عسو٤ٌات.

 



 

 

 

 

 

 : (9ىادج )
 امحذود امعاىح ميياسسح امصلاحٌاخ: 

1) ‎  لا ًحةةٞ ٤فةةاح  ا٤فةةلاحٌة اظةةجخذا٧ ا٤فةةلاحٌات ا٩٤خو٤ةةة ٤ةةي ب٩ٝجمةةى هةةزٯ ا٤لائحةةة اةةاس

 ٬ىاٛ ااجفاـي أو ٥٩ِي ا٤شظ٩ٍ أو ٩٤٭ّٙة ؼخفٌة.

ًعوص ٘ف٦ أي ب٭ذ ٨ٮ ب٭ود الاثٙاٛ إ٤ى  ضأًٮ أو أ٠ثش بحٌة  ًجعةاوص ٨ع٩ةوُ هةزٯ اط ةضال  لا (2

حذ ا٤فلاحٌة ا٤جٍ ًج٩جْ بها ـاح  هزٯ ا٤فلاحٌة. وٍ٘ ٨ث٦ هزٯ اطحةوا٣ ًعة  ا٤حفةو٣ 

 ٥ِى ٨وا٘ٝة ا٤عهة رات ا٤فلاحٌة اط٥ِى.

ات ا٩٩٤٭وحة إلا بّةذ ا٤جأ٠ةذ لا ًعوص ٤فاح  ا٤فلاحٌة اثخار ا٤ٝشاسات ا٤جٍ ثخو٤ها ٤ي ا٤فلاحٌ (3

٨ٮ اظجٌٙال ا٤ؽةشوه وا٤ٝواِةذ والإ ةشالات وا٤مةوابي ا٤جةٍ ثة٭ق ٥ٌِهةا أ٩ٍ٬ةح ا٤ع٩ٌّةة 

 وا٤عٌاظات وا٥٤وائص وا٤ج٩ٌ٥ّات ا٤ذاا٥ٌة.

 : ‎(11)ىادج  
 ًجىص لأصحاب امصلاحٌح دفىًض ةعض صلاحٌادهً حسث امقىاعذ امذامٌح: دفىًض امصلاحٌاخ: 

1) ‎ ا٤جٙوًن بؽ٦١  ضئٍ أو وٜجٍ ٩٥٤عجوى ا٤وٌٌٍٙ ا٤جا٤ٍ.ًعوص أ٫ ١ًو٫ 

2) ‎.ًع  أ٫ ١ًو٫ ا٤جٙوًن بؽ٦١ ١٨جوؤ ثوا٘ٞ ٥ٌِي ا٤ع٥ىة اط٥ِى 

3) ‎.ثبٝى ا٩٤عسو٤ٌة ِٮ ا٤فلاحٌات ا٩٤ٙولة ٥ِى ِاثٞ ٨ٮ ٜا٧ بجٙوًن هزٯ ا٤فلاحٌات 

4) ‎.ًع  أ٫ ًج٪ إاىاس  ٩ٌْ ا٤عهات رات ا٤ّلاٜة با٤جٙوًن 

5) ‎طـ٥ٍ ا٤زي ٘وك ـلاحٌاثي ببّن أو٦٠ ا٤فلاحٌات ا٩٤ٙولة ًحٞ ٤فاح  ا٤فلاحٌة ا

 حٌ٭٩ا ًشى ر٢٤.

6) ‎  ا٤حالات ا٤ىاسئة وحالات ا٩٤شك وا٤ٌٕاؤ أو ِذ٧ و ود ـاح  ا٤فلاحٌة طي ظب  ٘ ٫ ٍ٘

ـلاحٌة ا٤ؽخق ا٤ٕائ  ثّود إ٤ى ـاح  ا٤فلاحٌة اطـ٥ٍ أو اط٥ِى حع  ثع٥ع٥ها 

 ٍ٘ لائحة ا٤فلاحٌات.

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 (:11)ىادج 
 فةاخ امصلاحٌاخ:

وًيكـــُ دقســـًٌ هـــزِ  ،دقذـــشٌ امصـــلاحٌاخ حةيصـــطنحاخح دحـــذد ٍـــىا امصـــلاحٌح وىســـذىاها 

 اميصطنحاخ إمى امفةاخ امشبٌسٌح امذامٌح:

 ‎  :٘حةق  -ثحمٌش  -ثىبٌٞ  ىصطنحاخ دعَى ةصلاحٌاخ امذَفٌز ودشيه عنى ستٌه اميثال- 

وهةةٍ ثّ٭ةةٍ ا٤فةةلاحٌات ا٩٤ّىةةاا ٩٥٤عةةسو٤ٌٮ ا٤ج٭ٌٙةةزًٌٮ  يحٙةةَ  إ٤ةةى  اةةشٯ -إحا٤ةةة -٨ٝاب٥ةةة 

 ٥٤ٌٝا٧ ب٥٩ّه٪ وثأدًة وا باثه٪ حع  أ٩ٍ٬ح وا شالات ا٦٩ّ٤ ا٩٤ّج٩ذا.

 

 :إ٤ةةى  -٨شاٜبةةة  -٨شا ّةةة  ىصـطنحاخ دعَــى ةصــلاحٌاخ امشقاةــح ودشــيه عنــى ســتٌه اميثــال

٤جةضا٧ با٤عٌاظةات  اشٯ. وهٍ ثّ٭ٍ ا٤فلاحٌات ا٩٤ّىاا ٩٥٤ع و٤ٌٮ ا٤ج٭ٌٙزًٌٮ ٥٤جحٝٞ ٨ٮ الا

 واط٩ٍ٬ة ا٩٤ولوِة و٨ٮ ث٭ٌٙز ا٤ٝشاسات وا٤جو ٌهات ا٤فادسا وا٩٤ّج٩ذا.

 ‎  ٨فى٥حات ثّ٭ى بفلاحٌات اثخار ا٤ٝشاسات وثشثٌ  الا٤جضا٧ ٥ِى ا٤ع٩ٌّة. 

‎  :ثّ٭ٍ ا٤بذل بالإِةذاد وث٭عةٌٞ اط٩ِةا٣ و٨جابّةة إِةذاد ا٤ٝةشاس ا٩٤ى٥ةوؤ اِج٩ةادٯ  صلاحٌح الإعذاد

 و٨حاو٤ة ثز٦ٌ٤ ٨ّوٜات الإِذاد وإبلآ ـاح  ا٤فلاحٌة اط٥ِى با٤٭جائت أولا بأو٣.

‎  :وظةواها  -٨شا ّةة  -دساظةة  –اٜجةشاا  -وًؽةاس إ٤ٌهةا ب٩فةى٥حات ٨ثة٦: ثوـةٌة  صلاحٌح امذىصـٌح

ظة٩ة ا٩٤بةادسا وًجفةٚ هةزا ا٩٤عةجوى با٩٤شو٬ةة بحٌة  أ٫ أي ٨عةسو٣ ٩٨ا ًح٦٩ ل٩ٮ ـةٙة أو 

٘ةةٍ أي سثبةةة أو ٨عةةجوى وٌٌٙةةٍ ًعةةجىٌْ أ٫ ًٝجةةشا أو ًوـةةٍ بعٌاظةةات أو إ ةةشالات أو ث٭ٌٙةةز 

أ٩ِةةا٣ ًشاهةةا ٨ٌٙةةذا ٨ةةٮ اةةلا٣ ٥٩ِةةي وابشثةةي ؼةةشًىة أ٫ ثعةة٢٥ ٨بادسثةةي ا٩٤عةةاس الإداسي ا٤فةةحٌص 

لاٜجشاحةةات ٌٔةةش ٥٨ض٨ةةة طحةةذي و١٤ةةٍ ًفةةبص الاٜجةةشاا حجةةى لا ١ًةةو٫ ٬فةةٌبها الاه٩ةةا٣ افوـةةان وأ٫ ا

ي ً٭بٍٕ أ٫ ثجبّي اىوا أاشى ٍ٘ ٨ع٥ع٦ ا٤فلاحٌات وهٍ لا٩٤وا٘ٝةل.  ٨ثٌشان

‎  :وثّ٭ٍ ا٤ع٥ىة ا٩٤خو٤ة ٩٥٤عسو٣ بأ٫ ًٝبة٦ أو ًةش٘ن الاٜجةشاا أو ا٤جوـةٌة  صلاحٌح اميىافقح

٘ٝةةة ه٭ةةا إ٫ ٤ةة٪ ٥ًٌهةةا ر٠ةةش ا٤ةةواسدا ٨ةةٮ  اةةشًٮ دو٬ةةي سثبةةي أو ٨عةةجوى وٌٌٙةةٍي وٜةةذ ث١ةةو٫ ا٩٤وا

ـلاحٌة الاِج٩اد ٍ٘ ٬ٙغ ا٩٤ولوُ هٍ ا٤حذ ا٤٭هائٍ )أي ا٥٩٤ض٧( ٥٤ع٩ٌّة بذو٫ ظ٥ىة أ٥ِةى 

 أو ٜذ ثّ٭ٍ ا٩٤وا٘ٝة ا٩٤بذئٌة ا٤جٍ ث٥ٌها ٨وا٘ٝة ظ٥ىة أ٥ِى ث٩ث٦ ـلاحٌة لالاِج٩ادل.
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

وثّ٭ةةٍ ا٤عةة٥ىة ا٩٤خو٤ةةة ٩٥٤عةةسو٣ بةةأ٫ ًجخةةز ا٤ٝةةشاس ا٤٭هةةائٍ ٘ةةٍ ا٩٤ولةةْ  صــلاحٌح الاعذيــاد:

ا٩٤ّ٭ةةٍ وبةةأ٫ ٥ًةةض٧ ا٤ع٩ٌّةةة بج٭ٌٙةةزٯ وه٭ةةاٟ ٨فةةى٥حات أو ٨ٙةةشدات ٨ٌّ٭ةةي ثؽةةٌش إ٤ةةى ـةةلاحٌة 

إٜةةشاسي ٨ةةٮ ه٭ةةا ثجمةةص أه٩ٌةةة أ٫ ثجخةةز ظةة٥ىة الاِج٩ةةاد ٜشاساثهةةا  -ثوٌٜةةْ  -الاِج٩ةةاد ٨ثةة٦: اِج٩ةةاد 

 ٌٙز ط٬ها ٜشاسات ٥٨ض٨ة ٥٤ع٩ٌّة.بؽ٦١ والص و٠ا٦٨ وـا٤ص ٥٤ج٭

 إاىاس ا٩٤ّ٭ٌٌٮ ب٭جائت ا٤ٝشاسات ا٤٭هائٌة ب٩ا ًٌٙذ ا٥ّ٤٪ أو ا٤ج٭ٌٙز. صلاحٌح الإخطاس:  

 (:12ىادج )
 اميتذأ امعاو مجذ ول امصلاحٌاخ:

٨ةةٮ ا٤بةةذًهٍ أ٫ ا٤ج٭ٍةةٌ٪ لا ًةةسدي هذ٘ةةي بةةذو٫ و ةةود ٨ةةٮ ًجح٩ةة٦ ا٩٤عةةسو٤ٌة ِةةٮ أدال ا٩٤هةةا٧  

ا٩٤حذداي و٨ٮ ه٭ا ٬عذ أ٫ ا٩٤عسو٤ٌة لا ثجحٝٞ بةذو٫ ـةلاحٌة أو ظة٥ىة ٨٭اظةبة و٠اٌ٘ةة لإِةذاد 

ا٩٤ها٧ ا٤جٍ ثّهذ إ٤ى ا٩٤عسو٣ ٤جحٌٝٝها وأو٣ هةزٯ ا٤فةلاحٌات حةٞ ثوصًةْ ا٩٤هةا٧ أو ثٝعةٌ٪ 

اط٘ةةشاد  ةة٪ ـةةلاحٌة ا٤حفةةو٣ ٥ِةةى ٠ا٘ةةة ا٩٤ةةواسد وِ٭اـةةش ا٩ّ٤ةة٦ ا٤لاص٨ةةة لإِةةذادٯ ا٩ّ٤ةة٦ ٥ِةةى 

 وا٤ج٭عٌٞ ٩ٌ٘ا بٌٮ ا٩٤واسد ا٩٤ا٤ٌة وا٤بؽشًة ا٩٤جاحةي وًعجذٍِ ثحذًذ ا٤فلاحٌات ا٩٩٤٭وحة 

 

٩٥٤عةةسو٤ٌٮ بىبٌّةةة ا٤حةةا٣ إِةةذاد  ةةذاو٣ ٤هةةزٯ ا٤فةةلاحٌات ثحةةذد ٬ةةوُ الا ةةشال ا٩٤ى٥ةةوؤ وـةةاح  

 ز٢٤.ا٤فلاحٌة ا٩٤خو٣ ب

ثاٌٍاً: صلاحٌاخ اميذًش امذَفٌزي منجيعٌح وفق امَظاو الأساسٍ 

 منجيعٌح:
1) ‎.إداسا أ٩ِا٣ ا٤ع٩ٌّة ٥ِى ا٤و ي ا٤زي ًحٝٞ ٤ها ا٩٤ف٥حةي وا٩٤حاٍ٘ة ٥ِى أ٨وا٤ها 

 إداسا وث٭ٌٍ٪ أ٩ِا٣ ٨وٌٍٙ ا٤ع٩ٌّةي واٜجشاا ثشٌٜجه٪ و٘ف٥ه٪ وِلاواثه٪ وإ اصاثه٪. (2

3) ‎ ٍثذا٦ ل٩ٮ ا٤جوٌْٜ ٥ِى ا٩٤عج٭ذات ا٤ج‎ .ااجفاـي 

4) ‎.ا٤ٌٝا٧ باط٩ِا٣ ا٩٤ٙوك بها ٨ٮ ٜب٦ ٨ع٥غ الإداسا 

5) ‎.حموس ا ج٩اِات ٨ع٥غ الإداسا ٨جى ٨ا و٥  ٨٭ي ر٢٤ 

6) ‎.ثٝذً٪ ا٤جٝاسًش ا٤ذوسًة ِٮ ٠ٌٌٙة ظٌش أ٩ِا٣ ا٤ع٩ٌّةي و٨٭اٜؽجها ٨ْ ا٩٤ع٥غ 

ا٥٤عةةةا٫ ا٩٤٭بثٝةةةة ث٭ٌٙةةةز ا٤ٝةةةشاسات ا٤فةةةادسا ِةةةٮ ا٤ع٩ٌّةةةة ا٩ّ٤و٨ٌةةةةي أو ٨ع٥ةةةغ الإداساي أو    (7

 ِ٭ه٩ا.

 

 

 



 

 

 

 

 

 

8) ‎ ا٩٤ؽاس٠ة ٘ةٍ إِةذاد ا٤جٝشًةش ا٤عة٭وي ِةٮ أ٬ؽةىة ا٤ع٩ٌّةة وبشا٨عهةا و٨ٌضا٬ٌجهةا ا٤جٝذًشًةة

 ٥٤ّا٧ ا٩٤ا٤ٍ ا٤عذًذ.

9) ‎ ا٤عٍّ ٤ج٭٩ٌةة ا٤ّمةوًة با٤ع٩ٌّةة ٤لاظةجٙادا ٨ةٮ  هةود و٨عةاه٩ة أ٠بةش ِةذد ١٩٨ةٮ ٨ةٮ

 اطِمال.

 الإداسا.بأًة أ٩ِا٣ ٥١ًٚ بها ٨ٮ ٜب٦ ٨ع٥غ   ا٤ٌٝا٧ (11

 

ثامثاً: صلاحٌاخ اميذًش امذَفٌزي اميفىضح مه ىُ قته ىجنس  

 الإداسج:
1) ‎ ث٥ٍٝ ا١٩٤اثبات ا٤واسدا ٥٤ع٩ٌّة وا٤ٌٝا٧ باظجلا٨ها وا٤جفشٗ ٩ٌ٘ا ًذا٦ ل٩ٮ ـلاحٌاثي

 وِشك ا٤باٍٜ ٥ِى ا٩٤ع٥غ.

2) ‎ ٨ٮ الإؼشاٗ ٥ِى ث٭ٌٙز و٨جابّة ٜشاسات ا٤ع٩ٌّة ا٩ّ٤و٨ٌة و٠ا٘ة ا٤ج٩ٌ٥ّات ا٤واسدا

  1 هات الااجفاؿ

3) ‎.ثو ٌي ا٤ذِوا ٩٤عاِذا ا٤ع٩ٌّة و٨ّاو٬جها ٥ِى أدال ٨ها٨ها 

4) ‎.٨جابّة ث٭ٌٙز ٜشاسات ٨ع٥غ الإداسا 

5) ‎  إِذاد ا٤خىي وبشا٨ت وأ٬ؽىة وأ٩ِا٣ ا٤ع٩ٌّة والإؼشاٗ ٥ِى وإِذاد ا٤جٝشًش ا٤ع٭وي ِٮ

 أ٩ِا٣ ا٤ع٩ٌّة و٨٭عضاثها.

6) ‎جها أ٨ا٧ ا٤ع٩ٌّة ا٩ّ٤و٨ٌة.اٜجشاا ا٩٤ٌضا٬ٌة ا٤جٝذًشًة وثو٤ٍ ٨٭اٜؽ 

 ثؽ٦ٌ١ ا٥٤عا٫ ا٩٤سٜجة. (7

إِذاد ا٥٤وائص ا٩٤ا٤ٌة والإداسًة وا٤ج٭٩ٌٌٍة ا٤جٍ ث٭ٍ٪ ظٌش ا٦٩ّ٤ داا٦ ا٤ع٩ٌّة وثٝذ٩ًها  (8

 ٩٤ع٥غ الإداسا لاِج٩ادها.

 ثٌٌّٮ ٨وٌٍٙ ا٤ع٩ٌّة وا٬هال اذ٨اثه٪. (9

 ٍ ا٤ع٩ٌّة.ا٩٤وا٘ٝة ٥ِى و٥بات الإ اصا ا٤ّادًة والالىشاسًة وا٩٤شلٌة ٩٤وٌٙ (11

11) ‎.ا٩٤وا٘ٝة ٥ِى ا٤ج٥١ٌٚ با٦٩ّ٤ ااس  ا٤ذوا٧ 

12) ‎.ا٩٤وا٘ٝة ٥ِى الا٬جذابات ا٤خاس ٌة ٩٥٤وٌٌٙٮ 

13) ‎.اِج٩اد ثٌٌٝ٪ اطدال ٩٤وٌٍٙ ا٤ع٩ٌّة 

14) ‎ ا٩٤وا٘ٝة ٥ِى إ٤حاٛ ٨وٌٍٙ ا٤ع٩ٌّة با٤ذوسات وا٤بشا٨ت ا٩٤هاسًة وا٤٭ذوات وح٥ٝات

 ا٤٭ٝاػ ٩ٌ٘ا لا ثضًذ ٨ذثي ِٮ ا٩عة أًا٧.

 



 

 

 

 

 

 

15) ‎.ٗاط٨ش بفشٗ ا٤شواث  وا٤بذلات و٨ا ٍ٘ ح٩١ها وثوٌْٜ أوا٨ش ا٤فش 

16) ‎.ا٩٤وا٘ٝة ٥ِى حع٪ ا٤ٌٕاؤ وا٤جأاش ٥ِى ٨وٌٍٙ ا٤ع٩ٌّة و٠ا٘ة ا٤عضالات 

17) ‎  .ا٩٤وا٘ٝة ٥ِى ا٬م٩ا٧ ا٩٤جىوٌِٮ ٦٩ّ٥٤ ٍ٘ ا٤ع٩ٌّة 

‎:ساةعاً: أحكاو خذاىٌح 
1) ‎ امــذعىج والإسشــاد ودىعٌــح امجامٌــاخ ٤ع٩ٌّةةة ًبةةذأ ا٩ّ٤ةة٦ بهةةزٯ ا٤لائحةةة )لائحةةة ا٤فةةلاحٌات

ــاص ــح امَي ( ابجةةذال ٨ةةٮ ثةةاسًخ اِج٩ادهةةا ٨ةةٮ ٜبةة٦ ـةةاح  ا٤فةةلاحٌة )٨ع٥ةةغ إداسا ةيحافظ

ا٤ع٩ٌّة( وثّجبةش أ٩ٍ٬ةة ا٤ع٩ٌّةة و٤وائحهةا الاداسًةة وا٤ج٩ٌ٥ّةات وا٤ٝةشاسات ا٤جةٍ ثفةذس ٨ةٮ 

أو إلةا٘ة أًةة  ـاح  ا٤فلاحٌة  ضلا ٨ج٩٩ة ٤هزٯ ا٤لائحةة ولا ًعةوص ثّةذ٦ً أو إبىةا٣ أو حةزٗ

 ٨واد أو ب٭ود ٨ٮ هزٯ ا٤لائحة إلا ب٩وا٘ٝة ٨ع٥غ الإداسا.

2) ‎ ٚلا ثؽةةة٦٩ هةةةزٯ ا٤لائحةةةة حفةةةشان ؼةةةا٨لان ١٤ا٘ةةةة ا٤فةةةلاحٌات ا٩٩٤٭وحةةةة ٩٤خج٥ةةةٚ ا٤وٌةةةائ

با٤ع٩ٌّة حٌ  إ٫ ا٤ب٭ود ا٩٤٭فوؿ ٥ٌِها ٍ٘ هزٯ ا٤لائحةة ث٩ثة٦ ٨ع٩وِةة ٨ةٮ ا٤فةلاحٌات 

٤ٌةةي ولا ًّ٭ةٍ ِةذ٧ و ةود ٌٔشهةا ٨ةٮ ا٤فةلاحٌات ا٤وٌٌٍٙ ا٤خاـة با٤ؽسو٫ الاداسًة وا٩٤ا

٥٤وٌائٚ اطاشى. وًج٪ إلا٘ة ا٤وٌةائٚ ا٩٤عةجحذ ة وب٭ةود ا٤فةلاحٌات ا٩٤ةشاد ٨٭حهةا ٤هةزٯ 

ا٤وٌةةائٚ أو ا٤فةةلاحٌات ا٩٤ةةشاد إلةةا٘جها ٥٤وٌةةائٚ ا٤حا٤ٌةةة اظجشؼةةادا ب٩ةةا وسد ٘ةةٍ  ةةذاو٣ 

 ا٤فلاحٌات.

3) ‎ة و٘ٝا ٩٤ا ٥ًٍ:١٩ًٮ ثّذ٦ً  ذو٣ ا٤فلاحٌات ا٤واسدا بهزٯ ا٤لائح 

‎.ًٝةةةو٧ ٨ع٥ةةةغ الاداسا )أو٨ةةةٮ ًٙولةةةي( بجو ٌةةةٞ ٨عةةةجوًات ا٤فةةةلاحٌات ا٩٤خج٥ٙةةةة وحةةةذود ب٭ةةةود   أ

ا٤فةةلاحٌات الاداسًةةة وا٩٤ا٤ٌةةة ا٤عةةاسًة و٘ٝةةا ٤٭ٍةةا٧ ا٤ع٩ٌّةةةي وو٘ٝةةا ٥٤عةةاسي حا٤ٌةةان ٨ةةٮ ا٤ج٩ٌ٥ّةةات 

 وا٤ٝشاسات وا٤جّا٨ٌ٪ي أو و٘ٝان ٥٤واْٜ ا٥ّٙ٤ٍ إرا ٤٪ ًو ذ ٜشاسات ظابٝة. 

‎.ًمْ ٨ع٥ةغ الاداسا )أو ٨ةٮ ًٙولةي( ـةاح  ا٤فةلاحٌة ا٩٤٭اظة  أ٨ةا٧ ٠ة٦ ب٭ةذ ًةج٪ إلةا٘جي أو   ؤ

 ثحذًثي ٨ْ ثحذًذ ٨عجوى ا٤فلاحٌة ٤ي.

‎ ٪ً٭ةةاٜؾ ٨ةةا ثةة٪ إِةةذادٯ ٨ةةٮ ثوصًةةْ ٥٤فةةلاحٌات ٨ةةْ ٨ةةذسال الاداسات ٘ةةٍ ا٤ع٩ٌّةةة وًو ةةٞ ٨ةةا ثةة . 

 ا٤جوـ٦ إ٤ٌي ٬جٌعة ٩٥٤٭اٜؽة.

‎ ٨ٮ ب٭ود ا٤فلاحٌات بّةذ اِج٩ادهةا إلا بّةذ ٨وا٘ٝةة ٨ع٥ةغ الاداسا )أو ٨ةٮ د. لا ًعوص ثٌٌٕش أي ب٭ذ

ًٙولي( وًعوص أ٫ ًٙوك ـاح  ا٤فلاحٌة بّن ٨ٮ ـلاحٌاثي ٥٤وٌٌٙة ا٤جٍ ث٥ٌي ٍ٘ ا٤جع٥ع٦ 

 الاداسي و٘ٝا ٥٤ؽشوه ا٤واسدا ٍ٘ هزٯ ا٤لائحة.

 

 

 



 

 

 

 

 

 

‎ .ثّةةذ٦ً أو ثٙةةوًن أو ٬ٝةة٦ أو ًةةج٪ ثحةةذً   ةةذاو٣ ا٤فةةلاحٌات إر ثى٥بةةح ٌةةشوٗ ا٩ّ٤ةة٦ إ ةةشال   س

ث٥ٌٝق ـلاحٌات بّن ا٤وٌائٚي و٥ٌِي ٘عذاو٣ ا٤فلاحٌات ث١و٫ ٜاب٥ة ٥٤جّذ٦ً وا٤جبذ٦ً حعة  

٨ٝجمٌات وٌشوٗ ٨ف٥حة ا٦٩ّ٤ وًج٪ ا٤جّذ٦ً ٨ٮ ٜبة٦ ا٤عة٥ىة ا٩٤خو٤ةة بةز٢٤ وا٤جةٍ ث٩ج٥ة٢ 

ت ا٤وٌٌٌٙةة واـةذاسها و٤ةز٢٤ ظة٭٩ّذ ٘ةٍ  ةذاو٣ ا٤فةلاحٌا ا٤فلاحٌة اط٥ِةى لاِج٩ةاد ا٤ٝةشاسات

 إ٤ى ثشثٌ  ب٭ود ا٤فلاحٌات وظ٭مْ أ٨ا٧ ٦٠ ب٭ذ ا٤فلاحٌة ا٩٤خو٤ة ٩٥٤عسو٣ ا٩٤٭اظ  ٤ها.

‎ ص. ثج٪ ٨شا ّة لائحة ا٤فلاحٌات بؽ٦١ ٨٭جٍ٪ وًج٪ ث٭ٌٝحها وثحذًثها و٘ٝان ٤جٌٕش ٌةشوٗ ا٩ّ٤ة٦

  1ٍ٘ ا٤ع٩ٌّة ولا ًج٪ ر٢٤ إلا ٨ٮ الا٣ ـاح  ا٤فلاحٌة )٨ع٥غ إداسا ا٤ع٩ٌّة(

 

 ةيحضـــش ىجنس الإداسج  املابححــذخ هـزِ اعذي

 و28/4/2125( وداسًخ 3سقً )
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 الجمعٌة العمومٌة مجلس الإدارة اللجنة التنفٌذٌة المدٌر التنفٌذي والمجالس الاستشارٌة للجمعٌةتشكٌل اللجان الدائمة والهٌئات  6
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15 
اعتماد تشكٌل لجان الجرد الدوري والمفاجئ السنوي 

 للأصول الثابتة والصندوق.
 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي
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 يعتمد يوافق يوصي يُعِد الصلاحيات م
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 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌة والادارٌة إجراءات المناقلة بٌن بنود الموازنة التقدٌرٌة السنوٌة  4

 المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌة والادارٌة المحاسب  التوقٌع على مسٌرات الرواتب  5
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11 
مدقق الحسابات  الحسابات الختامٌة )القوائم المالٌة( 

 الخارجً
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 يعتمد يوافق يوصي يُعِد الصلاحيات م

 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي لجنة الاستثمار شراء الأوقاف والأراضً والعقار لاستثمارها 16

 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي لجنة الاستثمار استئجار المبانً والعقارات 17

 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي لجنة الاستثمار ترمٌم المبانً وتأهٌلها 18

19 
الشؤون المالٌة  مدٌرو الإدارات شراء الأثاث والتجهٌزات والأجهزة 

 والإدارٌة
 المدٌر التنفٌذي

 مجلس الإدارة اللجنة التنفٌذٌة  المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌة والادارٌة شراء وبٌع السٌارات 21

 رئٌس مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي لجنة الاستثمار مدٌرو الإدارات بٌع الأثاث والرجٌع 21

 الإدارة مجلس اللجنة التنفٌذٌة المدٌر التنفٌذي لجنة الاستثمار أو اتلافها بٌع الأصول 22

 المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة الإدارة المعنٌة ريال فأقل 111111توقٌع العقود والاتفاقٌات من  23

  رئٌس مجلس الادارة المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة الإدارة المعنٌة ريال 511111ريال وأقل من  111111توقٌع العقود والاتفاقٌات من  24

 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة الإدارة المعنٌة ريال فأكثر 511111العقود والاتفاقٌات من توقٌع  25

 المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة الإدارة المعنٌة ألف فأقل 211اعتماد المشارٌع من  26

27 
رئٌس مجلس  المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌةمدٌر  الإدارة المعنٌة ألف فأكثر 211اعتماد المشارٌع من 

 الادارة 

 المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌة المحاسب اعداد موازٌن المراجعة 28

 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌة مكتب المحاسب القانونً التقارٌر المالٌة الربعٌة 29

 مجلس الإدارة اللجنة التنفٌذٌة المدٌر التنفٌذي لجنة الاستثمار اعتماد الأصول الثابتة 31

 مجلس الإدارة اللجنة التنفٌذٌة المدٌر التنفٌذي لجنة الاستثمار قبول الهبات والوصاٌا والأوقاف التً تتفق مع أهداف الجمعٌة 31

 

 

 



 

 

 

 

 

 الصلاحيات الإدارية: -3
 يعتمد يوافق يوصي يُعِد الصلاحيات م
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 المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة والإدارٌة الشؤون الادارٌة الحركة الشهرٌة للحضور والانصراف  11

 المدٌر التنفٌذي  الشؤون المالٌة والإدارٌةمدٌر  اعتماد العطل الرسمٌة 11

 المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌة والادارٌةمدٌر  مدٌرو الإدارات تعلٌق الدوام فً الحالات الطارئة 12

 مجلس الإدارة اللجنة التنفٌذٌة المدٌر التنفٌذي الشؤون الإدارٌة الترقٌات للموظفٌن 13

 مجلس الإدارة رئٌس المجلس مدٌر الشؤون المالٌة والإدارٌة الإدارات والمدٌر التنفٌذيالترقٌات والعلاوات لمدراء  14

 المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة والإدارٌة المدٌر المباشر تقوٌم الأداء وتوقٌع الجزاءات للموظفٌن 15

 

 

 



 

 

 

 

 

 يعتمد يوافق يوصي يُعِد الصلاحيات م

 مجلس الإدارة رئٌس المجلس المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون الإدارٌة الجزاءات لمدٌري الإداراتتقوٌم الأداء وتوقٌع  16

 مجلس الإدارة رئٌس المجلس تقوٌم الأداء وتوقٌع الجزاءات للمدٌر التنفٌذي 17

 المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌة والادارٌةمدٌر  مدٌر الإدارة المعنٌة التكلٌف بالعمل الإضافً 18

 المدٌر التنفٌذي الرئٌس المباشر الموظف رٌة والاضطرا الموافقة على الإجازات الاعتٌادٌة 19

 المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة والادارٌة الرئٌس المباشر قطع إجازة الموظف السنوٌة واستدعاؤه للعمل 21

 المدٌر التنفٌذي الشؤون المالٌة والادارٌةمدٌر  مدٌرو الإدارات اختٌار الموظفٌن الذٌن سٌتم تكرٌمهم 21

 المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة والادارٌة مدٌرو الإدارات اختٌار معاهد التدرٌب والتعاقد معها 22

 التنفٌذيالمدٌر  مدٌر الشؤون المالٌة والادارٌة الرئٌس المباشر ترشٌح الموظفٌن للدورات والملتقٌات التدرٌبٌة خارج الخطة 23

 مجلس الادارة  رئٌس المجلس المدٌر التنفٌذي تشكٌل اللجان التأدٌبٌة الإدارٌة والمالٌة والتعلٌمٌة 24

 المدٌر التنفٌذي مدٌرو الإدارات المخاطبات الرسمٌة الداخلٌة 25

 رئٌس مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي المخاطبات الرسمٌة الخارجٌة الحكومٌة 26

 رئٌس المجلس مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي مخاطبات أصحاب السمو الملكً والمعالً  27

 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي مدٌر الشؤون المالٌة والإدارٌة حقوق نهاٌة الخدمة 28

29 
المرافعات والمطالبات تجاه الأشخاص أو الجهات لصالح أو 

 ضد الجمعٌة
 رئٌس المجلس مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي

 

 

 

 
 



 

 

 

 صلاحيات العلاقات العامة والاعلام: -4
 يعتمد يوافق يوصي يُعِد الصلاحيات م

 رئٌس مجلس الإدارة مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي الاعلام الاشتراك فً المعارض والملتقٌات الخارجٌة 1

 التصرٌح لوسائل الإعلام 2
مدٌر العلاقات العامة 

 والإعلام
 رئٌس مجلس الإدارة التنفٌذيالمدٌر 

 الإدارة المعنٌة تصامٌم الجمعٌة 3
مدٌر العلاقات العامة 

 والإعلام
 المدٌر التنفٌذي

 الاحتفالات الرسمٌة للجمعٌة 4
مدٌر العلاقات العامة 

 والإعلام
 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي

 رئٌس مجلس الإدارة

 المدٌر التنفٌذي ةالعلاقات العام الإدارٌةالشؤون  إقامة حفلات تكرٌم الموظفٌن 5

 مدٌرو الإدارات توقٌع الشراكات 6
مدٌر العلاقات العامة 

 والإعلام
 المدٌر التنفٌذي

 رئٌس مجلس الإدارة

 مدٌرو الإدارات الزٌارات الرسمٌة للجمعٌة 7
مدٌر العلاقات العامة 

 والإعلام
 المدٌر التنفٌذي

 للجمعٌة زٌارات الشخصٌات الاعتبارٌة 8
مدٌر العلاقات العامة 

 والإعلام
 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي

 مجلس الإدارةرئٌس 

9 
تعزٌز المشروعات إعلامٌاً ونشرها فً مقر الجمعٌة 

 وموقعها الالكترونً
 الاعلام

مدٌر العلاقات العامة 
 والإعلام

 المدٌر التنفٌذي

 التقرٌر السنوي للجمعٌة 11
 مدٌر العلاقات العامة

 والإعلام
 مجلس الإدارة المدٌر التنفٌذي

 الجمعٌة العمومٌة

 الاعلام المطبوعات والنشرات الإعلامٌة 11
مدٌر العلاقات العامة 

 والإعلام
 المدٌر التنفٌذي

 اعجمــذت هـذه اللائحة بمحضـــز مجلس الإدارة

  م21/21/1212وثاريخ  (3رقم )

 


