
 

 

 

 

 

 

 ن وصول الجتزعـــة الجحقق نــلائحة وآلٌ 

 نـــن الهجتــزع إلـى الهسجفٌذ النهائٍ 
 ثتزع عٌنٍ ( –)ثتزع نقذي 

 وثوعٌة والإرشاد الذعوة جهعٌة

النهاص ةهحافظة الجالٌات  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 : الهذف

دحذًذ الإجشاءاخ وامضىاةط امذٍ ًجث ادتاعها عَذ دذتع امَقذ دهذف هزِ املائحح إمى 

 ىُ اميذتشع منيسذفٌذ. ورمك مضياٌ امشفافٌح وامَضاهح فٍ إداسج الأىىال.

 :الصلاحٌات

ًكىٌ ىسؤولًا عُ دَفٌز هزِ املائحح اميسؤول امذَفٌزي ةذىجٌه الأقساو اميعٌَح 

 فٍ امجيعٌح أو ىُ ًَىب عَه.

 :الإجزاءات

 اسجلام الجتزع النقذي أولًا : 

 ثلقٍ النقذ نن الهجتزع  -أ 

عَذ دنقٍ امَقذ ىُ اميذتشع، ًجث عنى ىىظف قسً اميحاستح امذحقق ىُ هىًح 

  .وٍىع امذتشع وششطه إٌ وجذ اميذتشع، ودسجٌه ةٌاٍاده امشخصٌح، وقٌيح امذتشع

 إصذار إًصال للجتزع  -ب 

 الجالٌة:ًجضهن التٌانات ًجث إصذاس إًصال ةامذتشع منيذتشع، 

  .، وششط امذتشع إٌ وجذداسًخ امذتشع امذتشع،قٌيح  الإقاىح،سقً امهىًح أو  اميذتشع،اسً 

 ثسجٌل وثقٌٌذ هذا الجتزع فٍ سجلات الجهعٌة. -ج 

 ورمك مضياٌ دذتعه ةسهىمح. امجيعٌح،ًجث دسجٌه امذتشع فٍ سجلاخ 

 إًذاع الجتزع النقذي فٍ الحساب التنكٍ  -د 



 

 

 

 

 

ًجث عنى قسً اميحاستح إًذاع ىتامغ امذتشعاخ امَقذًح فٍ امحساةاخ امتَكٌح 

 .منجيعٌح اميخصصح مزمك وفق ىا ٍصر عنٌه املائحح اميامٌح اميعذيذج 

 ثانٌاً : اسجلام الجتزع العٌنٍ : 

 ثلقٍ الجتزعات العٌنٌة نن الهجتزع  -أ 

ًحث عنى ىىظف اميسذىدع امذحقق ىُ هىًح  اميذتشع،عَذ دنقٍ امذتشع امعٌٍَ ىُ 

ودفاصٌه امذتشع امعٌٍَ )ٍىع اميىاد وكيٌذها و اميذتشع ودسجٌه ةٌاٍاده امشخصٌح 

 .حامذها(

 إصذار إًصال للجتزع  -ب 

 ًجث إصذاس إًصال ةامذتشع منيذتشع، ًذضيُ امتٌاٍاخ امذامٌح:

 .ذتشع، وششط امذتشع إٌ وجذاسً اميذتشع، سقً امهىًح أو الإقاىح، قٌيح امذتشع، داسًخ ام

 ثسجٌل وثقٌٌذ الجتزع فٍ سجلات الجهعٌة  -ج 

ًجث عنى امجيعٌح دشكٌه مجَح مذقًٌٌ امذتشعاخ امعٌٌَح و دشسه مقسً اميحاستح 

 فٍ سجه امذتشعاخ امعٌٌَح ورمك مضياٌ دذتعها . لإضافذها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ثوسًع النقذ على الهسجفٌذًن

وفق ًجث دىصًع امَقذ عنى اميسذفٌذًُ وفقًا منيعاًٌش اميحذدج ىُ قته امجيعٌح 

وةحسث امفئاخ وامخذىاخ اميَصىص عنٌها فٍ لائحح دساسح الاحذٌاج منيسذفٌذًُ 

وًذً إًذاع امذتشع عنى امحساةاخ امتَكٌح  ىَهًخذىاخ اميسذفٌذًُ وآمٌح امذحقق 

 .منيسذفٌذًُ

 

 :الهسجفٌذًن ثوسًع الجتزع العٌنٍ على

ًذً دىصًع امذتشعاخ امعٌٌَح وفق دساسح الاحذٌاج منيسذفٌذًُ ىُ قته امقسً 

اميخذص، ودصذس فسىحاخ امصشف ىُ قته أىٌُ اميسذىدع وفق ىا هى ىقشس فٍ 

املائحح اميامٌح عنى أٌ ًسجه اسً اميسذفٌذ وسقً هىًذه واميىاد امعٌٌَح امذٍ 

 اسذنيها وداسًخ الاسذلاو.

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 النهائٍ:آلٌة الجحقق نن وصول الجتزع للهسجفٌذ 

هٍ عينٌح دذضيُ عذج خطىاخ دهذف إمى ضياٌ اسذخذاو امذتشع ةامطشًقح 

 اميَاستح وامشفافح. 

 ًنٍ: فٌيادذيثه هزِ امخطىاخ 

 دحذًذ هىًح اميسذفٌذ امَهائٍ واحذٌاجاده وىىقعه وىعنىىاخ الادصال ةه. -

ٌاٍاخ امجيعٌح وإسسال سسامح دأكٌذ مه دسجٌه اميسذفٌذ امَهائٍ فٍ قاعذج ة -

 ةذفاصٌه امذتشع وىىعذ دسنٌيه.

 دعٌٌُ ىىظف ىسؤول عُ ىذاةعح عينٌح امذىصٌه وامذسنًٌ وامذقًٌٌ. -

امذَسٌق ىع امجهاخ امششًكح اميحنٌح مضياٌ سشعح وأىاٌ عينٌح امَقه  -

 وامذخضًُ وامذىصًع.

 شًقح اسذلاىه.إسسال سسامح منيسذفٌذ امَهائٍ ةيىعذ وصىل امذتشع وط -

أو  صىسج،امذحقق ىُ اسذلاو اميسذفٌذ امَهائٍ منذتشع ىُ خلال طنث إسسال  -

 .أو ٍيىرج اسذلاو أو سسامح شكششهادج دىقٌع ،أو  فٌذًى،

إجشاء ىقاةلاخ أو اسذتٌاٍاخ أو صًاساخ ىٌذاٌٍح مذقًٌٌ ىذي سضا اميسذفٌذ  -

 امَهائٍ عُ امذتشع وىذي دأثٌشِ عنى حامذه وظشوفه.

إعذاد دقاسًش دوسًح عُ ٍذائج عينٌح امذحقق وإسسامها منجهاخ امياٍحح وامششكاء  -

 وامجيهىس.

 

 اعجهــذت هـذه اللائحة ةهحضـــز نجلس الإدارة

 م82/4/8085وثارًخ  (3رقو ) 


