
 

 

 

 

 

 

 

 

 مسؤول الالجزاممهام 
 

 وثوعية والإرشاد الذعوة جمعية

النماص بمحافظة الجاليات  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 مسؤول الالجزاممهام 

 المقذمة:

يلوم بإجراء  ءتدإيك م ءتملنإل  إإا ة ءلم ءته إللا اءتاكلبإف  إإا   لت إف  مسؤول الالجزام:

ءت هإ لت اءتهوثوك ف ءتهلت ف اتطب م ءتإوءئح ءتهحلسب ف اءتلليوي ف اتحييي يطلق ءتديك م 

ءتإإيءيإم نإإع الإإع ءت طإإة ءتلإإًويف اءتحلإإوو  إإإا تحإ إإل اتل إإ و تإوثإإلئم ءتهحلسإإب ف 

 .هل ي اتحإ ل اتل  و ءتوثلئم ءتهحلسب فاتللليا ءتب ليلت ان ططلت ءتدي م ءت

 :مسؤول الالجزاملالمهام الوظيفية 

 ثقييم نظام الزقابة الذاخلية:

o .ناءر ف كفل م ا  لت ف ءلأيظهف ءتهلت ف اءلإ ءليف 

o   ءتدأكي نٌ ارو  لوءبة  ءيإ ف تحهم أصوو ءتجه  ف اتهًع ءتفلل  أا سو

 ءلاسد يءم.

 مزاجعة الجقاريز المالية:

o نٌ صحف ا كف ءتدللليا ءتهلت ف ءتهلينف تلإ ءلم ءت إ ل أا ءتجهلت ءتهليحف. ءتدأكي 

o .ءتدحلم نٌ نطلبلف ءته لنلات ءتهلت ف تإلوءي ٌ اءتل لسلت ءتيءيإ ف تإجه  ف 

 



 

 

 

 

 الجحقق من الامجثال:

o .ءتدأكي نٌ أى ءتجه  ف تإدزم بلتلوءي ٌ ءتهحإ ف اءتيات ف ءتدم تحمو  هإهل 

o اءلإراء ءت ءتيءيإ ف تإجه  ف. ندلب ف تًف ذ ءتل لسلت 

 ثقذيم الجوصيات:

o .ٌ تلييو تللليا  اليف تحدوي  إا نلاحظلت  ٌ ءتًللط ءتدم تحدلج ةتا تحل 

o .ءكداءح حإوو تدحل ٌ ءتمفل م اتلإ ل ءته للا 

 الجأكذ من سلامة العمليات:

o .ناءر ف ءت هإ لت ءتهلت ف اءلإ ءليف تإدأكي نٌ سلاندهل اكفل تهل 

o يطل  أا ءتدلا    م ءته لنلات ءتهلت ف ةى اريت.تحييي ءلأ 

 مزاقبة الجنفيذ:

o  ندلب ف تًف ذ ءتدوص لت ءتللبلف اءتحاص  إا تحل ٌ ءلأ ء  بًلً   إا ءتدللليا

 ءتللبلف.

o  ءتدأكي نٌ تطب م ءلإراء ءت ءتدلح ح ف  ًي ءكدشلف يللط ل ف  م ءتاكلبف

 ءتيءيإ ف.

 

 

 



 

 

 

 

 إدارة المخاطز:

o ا ءتدم توءره ءتجه  ف اءكداءح ءسداءت ج لت تإحي نًهل.تحإ ل اتل  و ءته لل 

o :ءتدحل م  م ءتشملاى اءلاحد للات 

o  ءتدحل م  م أي شملاى أا تللليا  ٌ  هإ لت ءحد لو أا ن لتفلت نلت ف  ءيل

 ءتجه  ف.

 بمحضـــز مجلس الإدارة  المهامهـذه  حذثح واعجمذت

 م82/4/8085( وثاريخ 3رقم )

 


